PAGE  
16

	
	Приложение к постановлению Администрации города Шарыпово

От «  20  »   июня     2013г.№_139__________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "РАССМОТРЕНИЕ

ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

ОТДЕЛЬНЫМ КАТЕГОРИЯМ ГРАЖДАН"

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: "Рассмотрение заявлений о предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан".
1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации города Шарыпово  (далее - КУМИиЗО). Заявление может быть подано также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря); 

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44. ст. 4147); 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410);

Федеральным законом от 25.01.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 30.06.2006г. №404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008г. № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае» (Наш Красноярский край, 2008, 23 декабря, № 50);

Уставом муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края»;

Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации города Шарыпово, утвержденным постановлением Администрации города Шарыпово от 27.08.2012г. №151;

иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности  (далее – земельные участки).

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление уведомления о дате постановки на очередь, соответствующей дате поступления заявления, с указанием номера очереди;
- издание распоряжения Главы города Шарыпово о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, а также первоочередное получение за плату в собственность или в аренду земельных участков;

- направление уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, первоочередное получение за плату в собственность или в аренду земельных участков.

1.5. Заявителями, которым может оказываться муниципальная услуга, могут быть: граждане Российской Федерации, имеющие право на бесплатное получение в собственность либо первоочередное получение за плату в собственность или в аренду земельных участков (далее - граждане).
Право на приобретение земельных участков в собственность бесплатно для одной и той же цели может быть использовано однократно на семью в целом.

Многодетным гражданам, имеющим шесть и более детей, земельные участки предоставляются в собственность в двойном размере по сравнению с размерами, установленными в настоящем пункте.
2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется в КУМИиЗО, а также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования и размещается на официальном сайте Администрации города Шарыпово gorodscharypovo.ru.

Место нахождения КУМИиЗО: г. Шарыпово, мкр-н Пионерный, д.27-2, телефон приемной: 8(39153) 305-66, факс 37-710. 

Режим работы КУМИиЗО: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 16.00,  (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Место нахождения МФЦ: г. Шарыпово, мкр-н 6, д.16, пом. 1,  Телефон: 8(39153) 4-03-72.

Режим работы МФЦ: ежедневно 

Понедельник, среда с 9.00 до18.00

Вторник, четверг с 9.00 до 20.00

Пятница с 8.00 до 18.00

Суббота с 8.00 до 17.00

 Без перерыва на обед, выходной - воскресенье.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), КУМИиЗО, размещены на официальном сайте Администрации города Шарыпово, на информационном стенде КУМИиЗО.

Сведения о графике (режиме) работы КУМИиЗО сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на официальном сайте Администрации города Шарыпово, на информационном стенде КУМИиЗО.

В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или  источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых  заявителями, следующие органы и учреждения:

· отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Шарыпово – подготовка заключения об определении вида разрешенного использования земельного участка в соответствие с градостроительным зонированием территории, подготовка градостроительного обоснования места размещения объекта и заключение по предварительному согласованию места размещения объекта, получение технических условий;

· специализированная землеустроительная организация – подготовка актов выбора земльного участка; обеспечение получения заключений и согласований служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения объекта, выполнение межевых работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

· Межрайонный отдел №15 г.Шарыпово и Шарыповского района ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Красноярскому краю – обеспечение кадастрового учета земельного участка;

· Шарыповский отдел Управления Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю –регистрация права на земельный участок. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтовой связи и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

2.1.2. Консультации по муниципальной услуге предоставляются муниципальными служащими КУМИиЗО и специалистами МФЦ (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения) – в часы приема;

по телефону – в рабочее время;

по письменным обращениям.

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами КУМИиЗО с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления земельных участков для отдельных категорий граждан;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2.  Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Вход в здание, в котором расположен КУМИ и ЗО,  а также МФЦ, имеет свободный доступ для заинтересованных лиц.

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен КУМИ и ЗО, МФЦ предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Центральный вход в здание, в котором расположен КУМИ и ЗО МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения, осуществляющего предоставление данной услуги.

Прием корреспонденции по исполнению муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) осуществляется на третьем этаже, в котором расположен КУМИ и ЗО.

Места информирования граждан, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания и приема должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы специалистов. Данные места должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.3. Требования к документам для предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выделении в собственность бесплатно земельного участка многодетным гражданам:

а) копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего;

б) копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и детей (свидетельство о рождении ребенка или решение суда о признании членом семьи гражданина);

в) копии документов (правового акта, судебного акта, договора), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) над ребенком, передачи ребенка на воспитание в приемную семью, - для опекаемых либо приемных детей;

г) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (выписка из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги либо акт обследования органом опеки и попечительства условий жизни ребенка в случае, если совместное проживание заявителя с детьми не может быть установлено на основании выписки из финансово-лицевого счета или домовой (похозяйственной) книги), выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления;

д) в отношении детей, достигших возраста 18 лет:

справка об обучении в образовательном учреждении, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, - для детей, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех видов и типов;

документ, подтверждающий прохождение срочной военной службы по призыву, выданный не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления, - для детей, проходящих военную службу по призыву;

копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, - для детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет.

Копии документов должны быть заверены нотариально или представлены с предъявлением оригинала.

2.3.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка после рассмотрения заявления «О выделении земельного участка» рабочей группой:

- кадастровый паспорт земельного участка.

2.3.3. Перечень документов, прилагаемых к заявлению гражданами, имеющими первоочередное право на предоставление земельного участка.

Инвалидами и семьями, имеющими в своем составе инвалидов, представляются:

а) копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего;

б) копия ИНН заявителя (при наличии);

в) копия справки об установлении инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы;

г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, копия свидетельства о рождении, копия паспорта, распоряжение о назначении опекуном и т.д.);

д) предполагаемая схема размещения земельного участка.

2.3.4. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный п.2.3.1. перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2.3.5. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 

Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, муниципальную услугу, либо подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг, либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления государственной или муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями ст.6 ФЗ от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

2.3.6. Требования пункта 2.3.4. не распространяются на следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы воинского учета;

2) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

4) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

5) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

В целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента, если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления муниципальной услуги.


2.3.6. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в соответствие с образцами заявлений, являющихся приложением к настоящему Административному регламенту с обязательным указанием цели использования земельного участка, кадастрового номера земельного участка (при наличии), испрашиваемого права на земельный участок.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.

Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать единообразное описание земельного участка, как в описательной, так и в адресной части (месторасположение, соответствующее кадастровому паспорту, с обязательным указанием кадастрового номера – при наличии), скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства и места регистрации должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.5.1. Основаниями для отказа в постановке на очередь на предоставление земельного участка являются:

- многодетный гражданин не зарегистрирован по месту жительства в муниципальном районе или городском округе, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок или земли либо земельный участок, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован;

- гражданин реализовал право на бесплатное получение земельного участка.

2.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются:

а) поставленный на государственный кадастровый учет земельный участок, который испрашивается заявителем или из которого может быть образован испрашиваемый заявителем земельный участок, в соответствии с категорией земель или видом разрешенного использования не может быть использован для цели, указанной в заявлении, находится во владении, пользовании третьего лица или осуществляется его предоставление в собственность за плату или в аренду, в том числе путем проведения торгов (конкурсов, аукционов);

б) в отношении испрашиваемого заявителем земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, подано заявление о предоставлении многодетным гражданином, поставленным на очередь на предоставление земельного участка ранее заявителя;

в) изъятие испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, из оборота;

г) ограничение испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, в обороте за исключением случая, если федеральным законом разрешено предоставлять этот земельный участок или земли в частную собственность;

д) установление федеральным законом запрета на приватизацию испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован;

е) резервирование испрашиваемого земельного участка или земель либо земельного участка, из которых испрашиваемый земельный участок может быть образован, для государственных или муниципальных нужд.

2.5.3. При отказе в предоставлении земельного участка (для многодетных семей) заявитель не снимается с очереди, ему разъясняется возможность (путем направления извещения в 4 дневный срок с момента поступления заявления) обращения с заявлением о предоставлении другого земельного участка, доводится информация о размещении на едином краевом портале "Красноярский край" в сети Интернет перечня, прошедших государственный кадастровый учет земельных участков (с указанием их кадастровых номеров, категории, вида разрешенного использования, площади и местоположения), которые могут быть предоставлены гражданам для ведения садоводства, огородничества, дачного строительства, животноводства, индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, и (или) земель (земельных участков), находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах которых могут быть образованы земельные участки для предоставления гражданам для указанных целей. При этом при подаче в орган местного самоуправления, принявший решение об отказе в предоставлении земельного участка, нового заявления должен быть повторно представлен только документ, указанный в пп. "г" п. 2.3.1 настоящего Регламента, представление иных документов не требуется.
2.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности муниципальной услуги:
- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте Администрации города Шарыпово;
- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Администрации города Шарыпово, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах.
Показатели качества муниципальной услуги:
- соответствие требованиям административного регламента;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:
3.1. Постановка на очередь (положения пунктов 3.1. – 3.3. распространяется только на многодетные семьи):

-  при поступлении от многодетных граждан соответствующих заявлений с приложением указанных в п. 2.3.1 настоящего Регламента документов, орган местного самоуправления формирует очередь на предоставление земельного участка;
- заявителю в течение 15 дней со дня поступления заявления направляется уведомление о дате постановки на очередь, соответствующей дате поступления заявления, с указанием номера очереди, или отказ в постановке на очередь.
В случае поступления заявления без указания кадастрового номера и местоположения испрашиваемого земельного участка вместе с уведомлением о постановке на очередь на предоставление земельного участка заявителю направляется извещение, содержащее перечень прошедших государственный кадастровый учет земельных участков (с указанием их кадастровых номеров, площади и местоположения), которые могут быть предоставлены для указанной заявителем цели использования, и (или) земель (земельных участков), находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах которых может быть образован земельный участок для предоставления заявителю для указанной им цели использования (с указанием местоположения, кадастрового номера - для земельных участков), с предложением выбрать из перечня земельный участок или определить земли (земельный участок), в границах которых может быть образован земельный участок для предоставления заявителю, и обратиться с заявлением о предоставлении конкретного земельного участка. 
В случае утраты гражданами статуса многодетных в связи с достижением ребенком (детьми) установленного предельного возраста граждане, поставленные на очередь на предоставление земельного участка, сохраняют право на получение земельных участков в собственность бесплатно.

3.2. Предоставление в собственность земельных участков, прошедших государственный кадастровый учет.
- при поступлении от многодетного гражданина заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, орган местного самоуправления в течение 45 дней принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю в случае, если в течение 30 дней со дня поступления заявления иные заявления о предоставлении этого земельного участка от многодетных граждан не поступили.
- при поступлении в течение 30 дней иных заявлений о предоставлении земельного участка в течение 45 дней со дня поступления первого заявления принимается решение о предоставлении земельного участка заявителю, поставленному на очередь на предоставление земельного участка ранее иных заявителей.

- копия решения о предоставлении земельного участка направляется заявителю в течение 7 дней со дня его принятия с приложением кадастрового паспорта земельного участка. В течение 7 дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка иным заявителям направляется отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка в порядке, установленном в пункте 2.5.3 настоящего Регламента.
3.3. Предоставление в собственность земельных участков, не прошедших государственный кадастровый учет.
- при поступлении заявления о предоставлении земельного участка с указанием его местоположения, но без указания его кадастрового номера, если в указанном в заявлении месте может быть образован только один земельный участок, орган местного самоуправления в месячный срок со дня поступления заявления утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
В случае если в месячный срок со дня поступления заявления иные заявления о предоставлении земельного участка в указанном месте не поступили, в течение 15 дней со дня утверждения схема направляется заявителю. При поступлении иных заявлений о предоставлении в указанном месте земельного участка схема направляется заявителю, поставленному на очередь на предоставление земельного участка ранее иных заявителей.

Иным заявителям в течение 3 дней направляется отказ в предоставлении земельного участка в указанном месте в порядке, установленном в пункте 2.5.3 настоящего Регламента.

- при поступлении заявления о предоставлении земельного участка в месте, где может быть образовано несколько земельных участков, орган местного самоуправления в двухмесячный срок со дня поступления заявления утверждает схемы в количестве, соответствующем количеству заявлений о предоставлении земельных участков в указанном месте, поступивших в месячный срок со дня поступления первого заявления. Схемы в недельный срок со дня утверждения направляются заявителям в порядке поступления заявлений.

В случае если количество заявлений превышает количество земельных участков, которые могут быть образованы в указанном месте, схемы направляются заявителям в порядке постановки их на очередь на предоставление земельного участка. В течение 3 дней со дня направления заявителям схем заявителям, которым не была направлена схема, направляется отказ в предоставлении земельного участка в указанном месте в порядке, установленном в пункте 2.5.3 настоящего Регламента.

- при получении схемы заявитель обеспечивает за свой счет выполнение кадастровых работ по образованию земельного участка на основании схемы и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

- орган местного самоуправления в месячный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно заявителю.

 - копия решения направляется заявителю в течение 7 дней со дня его принятия с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

3.4. Инвалидам и семьям, имеющим в своем составе инвалидов, предоставляется в первоочередном порядке получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения подсобного и дачного хозяйства и садоводства.

При предоставлении инвалиду земельного участка для жилищного строительства в соответствии со ст. 17 Федерального закона "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" по договору купли-продажи либо аренды торги не проводятся.

В двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду либо собственность земельного участка принимается решение о заключение договора аренды либо купли - продажи такого земельного участка.
Договор аренды либо купли-продажи земельного участка подлежит заключению с гражданином в двухнедельный срок после принятия решения о предоставлении данного земельного участка.

4. Прием заявлений о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет канцелярия КУМИиЗО, а также МФЦ.

4.1. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в канцелярию КУМИиЗО, либо в МФЦ или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

4.2. После регистрации в течение 3 дней заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки специалистам земельных отношений (далее – исполнитель).

4.3. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

4.5. Рассмотрение заявления.

4.5.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

4.5.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем, совместно с рабочей группой в срок не более 5 дней с момента поступления к нему заявления.

4.5.3. Исполнитель проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

- соответствие представленных документов требованиям Административного регламента.

4.5.4. В случае если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо исполнитель в течение 15 дней (с момента поступления заявления) подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).
В случае если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям Административного регламента по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 15 дней (с момента поступления заявления)  подготавливает отказ в рассмотрении заявления.
Отказ в рассмотрении заявления подписывается руководителем КУМИиЗО или лицом, его замещающим и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению, исполнитель также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

4.6. Подготовка проекта распоряжения Главы города Шарыпово, его согласование и подписание.

Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно оформляется распоряжением Главы города Шарыпово.

Исполнитель осуществляет подготовку проекта распоряжения Главы города Шарыпово о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно при наличии оснований, предусмотренных законодательством, в срок не более 14 календарных дней с момента поступления к нему заявления.

Проект распоряжения согласовывается ведущим специалистом по земельным отношениям КУМИиЗО; специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации г. Шарыпово, заместителем Главы города Шарыпово - председателем КУМИиЗО, юридическим отделом Администрации города Шарыпово. После согласования проект распоряжения передается на подпись Главе города Шарыпово. После подписания распоряжение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно выдается заявителю исполнителем под роспись. По желанию заявителя распоряжение может быть направлено ему посредством почтовой связи.

В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и подготовки решения по нему оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно исполнитель готовит проект уведомления заявителя об отказе в предоставлении земельного участка (далее – отказ).

Отказ подписывается руководителем КУМИиЗО и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

5.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют руководитель КУМИиЗО.
5.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

5.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

5.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на получение муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц КУМИиЗО.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальнойуслуги

6.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц КУМИиЗО в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов КУМИиЗО обжалуются руководителю КУМИиЗО или Главе города Шарыпово.

Заявитель может сообщить руководителю КУМИиЗО о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов КУМИиЗО, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в КУМИиЗО жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях руководитель КУМИиЗО, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

6.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями КУМИиЗО, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие КУМИиЗО, а также решение об отказе в предоставлении в собственность земельного участка.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

предоставление земельного участка в собственность бесплатно
(для земельных участков, прошедших государственный кадастровый учет)








нет

нет

да




	Уведомление об отказе в рассмотрении заявления

Срок: 4 дня


	Уведомление заявителя о постановке на очередь. Срок: 4 дня








       

	Распределение земельного                   участка рабочей группой. 
Срок: 16 дней






	Издание распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Срок: 14 дней




	Направление заявителю копии распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Срок: 7 дней с момента принятия Распоряжения.


Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

предоставление земельного участка в собственность бесплатно

(для земельных участков, не прошедших государственный кадастровый учет)








нет

нет

да





	Уведомление об отказе в рассмотрении заявления

Срок: 4 дня


	Уведомление заявителя о постановке на очередь. Срок: 4 дня








       

	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
Срок: 15 дней







	Направление заявителю схемы расположения земельного участка. Срок: 15 дней со дня утверждения данной схемы.




	Выполнение заявителем кадастровых работ по образованию земельного участка за свой счет.



	Издание распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Срок: 1 мес. со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта данного участка



	Направление заявителю копии распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Срок: 7 дней с момента принятия Распоряжения.


Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

предоставление земельного участка гражданам, имеющим первоочередное право 

на получение за плату в собственность или в аренду земельных участков 

(для земельных участков, прошедших государственный кадастровый учет)








нет

нет

да





	Уведомление об отказе в рассмотрении заявления

Срок: 3 дня


	Принятие Решения о заключении договора аренды/ купли – продажи земельного участка. Срок: 3 дня








       

	Заключение договора аренды/ купли – продажи. 
Срок: 14 дней с момента принятия Решения о предоставлении данного земельного участка



Приложение к Административному регламенту 

Предоставление муниципальной услуги:

выделение земельного участка в собственность бесплатно  

Образец заявления

Главе города Шарыпово В.Г. Хохлову
от_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица)

_________________________________________________________

ИНН ____________________________________________________

_________________________________________________________

Почтовый адрес: __________________________________________

_________________________________________________________

Контактный телефон_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выделении земельного участка в собственность (бесплатно)
Прошу выделить земельный участок в собственность бесплатно, как многодетной семье 
для _______________________________________________________________________________
расположенного на территории Муниципального образования «город Шарыпово».
К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов, экз.
	Роспись сотрудника в получении

	
	Для физических лиц:
	
	

	1
	
	
	

	2

	
	
	

	и т.д.

	
	
	


Дата, подпись, печать ______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи) 

Заявление с приложениями получил (а)

Дата, подпись, штамп
______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи) 

Приложение к Административному регламенту 

Предоставление муниципальной услуги:

предоставление земельного участка в собственность бесплатно  

Образец заявления

Заместителю Главы города Шарыпово – Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации города Шарыпово Шашкову В.В.

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица)

_________________________________________________________

ИНН ____________________________________________________

_________________________________________________________

Почтовый адрес: __________________________________________

_________________________________________________________

Контактный телефон_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно)
Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно для _________________

_______________________________________________________________________________
Местоположение земельного участка: ______________________________________________

_______________________________________________________________________________
Кадастровый номер (при наличии) _______________________________________________________________________________

Площадь _______________________________________________________________________

Вид разрешенного использования __________________________________________________
_______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов, экз.
	Роспись сотрудника в получении

	
	Для физических лиц:
	
	

	1
	
	
	

	2


	
	
	

	и т.д.


	
	
	

	
	Документы характеризующие земельный участок: 
	
	

	
	
	
	


Дата, подпись, печать ______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи) 

Заявление с приложениями получил (а)

Дата, подпись, штамп
______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи)
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Заместителю Главы города Шарыпово – Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации города Шарыпово Шашкову В.В.

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица)

_________________________________________________________

ИНН ____________________________________________________

_________________________________________________________

Почтовый адрес: __________________________________________

_________________________________________________________

Контактный телефон_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность/аренду

Прошу предоставить земельный участок в собственность / аренду для _________________

_______________________________________________________________________________
Местоположение земельного участка: ______________________________________________

_______________________________________________________________________________
Кадастровый номер (при наличии) _______________________________________________________________________________

Площадь _______________________________________________________________________

Вид разрешенного использования __________________________________________________
_______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов, экз.
	Роспись сотрудника в получении

	
	Для физических лиц:
	
	

	1
	
	
	

	2


	
	
	

	и т.д.


	
	
	

	
	Документы характеризующие земельный участок: 
	
	

	
	
	
	


Дата, подпись, печать ______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи) 

Заявление с приложениями получил (а)

Дата, подпись, штамп
______________________________________  /____________________/

(расшифровка подписи)

Приложение к Административному регламенту 

Предоставление муниципальной услуги:

«Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность бесплатно  земельных участков, находящихся в государственной собственности, а также о первоочередном предоставлении за плату в собственность либо в аренду земельных участков» 

Образец уведомления

(фамилия, имя, отчество физического лица)

_______________________________________________________________

Почтовый адрес:
УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе рассмотрения заявления  по предоставлению  муниципальной услуги

 («Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность бесплатно  земельных участков, находящихся в государственной собственности, а также о первоочередном предоставлении за плату в собственность либо в аренду земельных участков» )
       Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации города Шарыпово уведомляет Вас об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка (либо о первоочередном предоставлении за плату в собственность либо в аренду земельных участков), расположенного по адресу:
 ______________________________________________________________________________,  ______________________________________________________________________________________________________ 

(причина отказа)

Приложение:

- заявление  с приложением на _________ листах в _______экз.

Заместитель Главы города Шарыпово

председатель Комитета по управлению

муниципальным имуществом и земельными

отношениями Администрации

города Шарыпово                                                                                                                В.В. Шашков 

(Ф.И.О., конт.тел.  исполнителя) 






















Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Рассмотрение заявления рабочей группой 


Срок: 5 дней








Определение исполнителя Срок: 3 дня











Регистрация заявления


Срок: 3 дня





Поступление заявления о предоставлении земельного участка















































Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Рассмотрение заявления рабочей группой 


Срок: 5 дней








Определение исполнителя Срок: 3 дня











Регистрация заявления


Срок: 3 дня











Поступление заявления о предоставлении земельного участка





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Рассмотрение заявления рабочей группой 


Срок: 5 дней








Определение исполнителя Срок: 3 дня











Регистрация заявления


Срок: 3 дня





Поступление заявления о выделении земельного участка





















































