Администрация города Шарыпово

город Шарыпово Красноярского края


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  28.05.2013                                                                                               №  103
Об утверждении Административного регламента 

предоставления Финансовым управлением 

администрации города Шарыпово 

муниципальной услуги по исполнению судебных актов  
по искам к муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края» о возмещении вреда, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города в лице Финансового управления администрации города Шарыпово 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Постановлением Администрации города Шарыпово от 04.12.2012 N 233 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 37 Устава города Шарыпово,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Финансовым управлением администрации города Шарыпово муниципальной услуги по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края»  о возмещении вреда, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города в лице Финансового управления администрации города Шарыпово согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Финансового управления администрации города Шарыпово Гришину Е.А.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании Официальном вестнике города Шарыпово и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Шарыпово.
Глава города Шарыпово     
              
                                         В.Г. Хохлов
Приложение

к постановлению Администрации 

города Шарыпово 

от 28.05.2013 N 103
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ШАРЫПОВО
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ ПО ИСКАМ К МУНИЦИПАЛЬНОМУ ОБРАЗОВАНИЮ «ГОРОД ШАРЫПОВО КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ» О ВОЗМЕЩЕНИИ ВРЕДА, А ТАКЖЕ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДА В ЛИЦЕ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ШАРЫПОВО 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования

Предметом регулирования Административного регламента предоставления Финансовым управлением администрации города Шарыпово муниципальной услуги по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края»  о возмещении вреда, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города в лице Финансового управления администрации города Шарыпово (далее - Управление) является установление порядка предоставления и стандарта предоставления муниципальной услуги.
В отношении исполнительных документов, предусматривающих взыскание денежных средств с муниципальных казенных и автономных учреждений,  лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации города Шарыпово или в кредитной организации, по которым невозможно осуществить взыскание средств в полном объеме в силу отсутствия или недостаточности средств на лицевых счетах, указанные учреждения направляют заявку в Управление для выделения дополнительных средств из бюджета муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица и организации, а также их представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, суд по заявлению физических лиц и организаций (далее - взыскатели).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Финансового управления администрации города Шарыпово:
Управление расположено по адресу: 662311, Красноярский край, г. Шарыпово, мкр. Пионерный, д. 5, 4 этаж.

График работы Управления: пн - пт, с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00, в предпраздничные дни: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.2. Справочные телефоны приемной Управления: 8 (39153) 2-76-72, факс: 8 (39153) 2-76-72.
Сведения о должностных лицах, муниципальных служащих Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, номера их телефонов, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги, указаны в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации города Шарыпово: http://gorodsharypovo.ru/ (далее - официальный сайт);

Адрес электронной почты Управления - sharfin@sibline.net

1.3.4. Порядок и способы получения информации о месте нахождения и графике работы Управления, а также по вопросам предоставления муниципальной услуги:
Информация о месте нахождения и графике работы Управления, а также по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется взыскателям при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, факса, по электронной почте, а также посредством размещения на официальном сайте Администрации города Шарыпово, публикации в средствах массовой информации.

При обращении взыскателя с вопросом о месте нахождения и графике работы Управления, порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующая информация:

сведения о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах официального сайта Администрации города Шарыпово и электронной почты Управления;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к заявлению, исполнительному документу и приложениям к нему, документу, отменяющему судебный акт, находящийся на исполнении, либо приостанавливающему исполнение требований судебного акта, представляемым для оказания муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами или муниципальными служащими Управления.

1.3.6. При личном устном обращении взыскателя за получением информации или обращении по телефону должностные лица или муниципальные служащие Управления подробно и в вежливой форме предоставляют информацию в устной форме, если взыскатель против этого не возражает.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица или муниципального служащего Управления, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица или муниципального служащего Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого служащего Управления или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Устное информирование каждого взыскателя, в том числе по телефону, осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо или муниципальный служащий Управления, осуществляющий устное информирование, может предложить взыскателям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время для устного информирования.

1.3.7. Письменное информирование при обращении взыскателей, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем направления ответов в письменном виде посредством почтовой связи, а также дополнительно по электронной почте, факсом либо посредством размещения на официальном сайте, если взыскатель указал в письменном обращении на возможность такого способа доставки ответа в срок, не превышающий тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Исполнение судебных актов  по искам к муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края» о возмещении вреда, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города в лице Финансового управления администрации города Шарыпово в срок, установленный настоящим Регламентом, за счет средств бюджета муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края», в том числе:

по искам к муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края»  о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания  органами местного самоуправления актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту;

по денежным обязательствам в лице Финансового управления администрации города Шарыпово.
2.2. Описание результата предоставления

муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление денежных средств в пользу взыскателя в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации, либо возврат исполнительных документов без исполнения.

2.3. Срок предоставления, приостановления муниципальной

услуги, выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги, включающий в себя срок перечисления денежных средств в пользу взыскателя, не должен превышать 3 месяцев со дня поступления в Управление документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента.

2.3.2. Приостановление исполнения муниципальной услуги осуществляется со дня поступления в Управление судебного акта, приостанавливающего исполнение требований исполнительного документа, до дня получения Управлением судебного акта о возобновлении исполнения требований исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

и источников официального опубликования

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (Российская газета, 21.01.2009, N 7, Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, N 4, ст. 445, Парламентская газета, 23 - 29.01.2009, N 4);

Бюджетный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, N 31, ст. 3823, Российская газета, 12.08.1998, N 153 - 154);

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации (Парламентская газета, 27.07.2002, N 140 - 141, Российская газета, 27.07.2002, N 137, Собрание законодательства Российской Федерации, 29.07.2002, N 30, ст. 3012);

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.11.2002, N 46, ст. 4532, Парламентская газета, 20.11.2002, N 220 - 221, Российская газета, 20.11.2002, N 220);

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 05.05.2006, N 95, Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060, Парламентская газета, 11.05.2006, N 70 - 71);

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Парламентская газета, 13 - 19.02.2009, N 8, Российская газета, 13.02.2009, N 25, Собрание законодательства Российской Федерации, 16.02.2009, N 7, ст. 776);

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 30.07.2010, N 168, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" (Российская газета, 06.10.2007, N 223, Собрание законодательства Российской Федерации, 08.10.2007, N 41, ст. 4849, Парламентская газета, 10.10.2007, N 131);

Решение Шарыповского городского Совета депутатов Красноярского края от 22.04.2008 N 30-327 "О бюджетном процессе в муниципальном образовании город Шарыпово" ("Твой шанс", 07.05.2008, N 19);
Постановление Администрации города Шарыпово от 08.12.2010 N 216 "Об утверждении Положения о финансовом управлении администрации города Шарыпово" (газета «Официальный вестник города Шарыпово»);
Распоряжение Администрации города Шарыпово от 10.11.2011 N 3274 "О нормативе численности муниципальных служащих и иных работников в Администрации города Шарыпово и органах Администрации города Шарыпово с правами юридического лица" (газета "Официальный вестник города Шарыпово");
Постановление Администрации города Шарыпово от 04.12.2012 N 233 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг" (газета "Официальный вестник города Шарыпово").
2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, порядок их представления

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги взыскатель либо суд по заявлению взыскателя представляет в Управление лично либо направляет по почте следующие исполнительные документы:

заявление с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (далее - заявление). При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя;

исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче;

надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа).

При наличии технической возможности вышеуказанные исполнительные документы могут быть направлены в Управление по факсу, электронной почте, через официальный сайт.

2.5.2. Запрещено требовать от взыскателя либо суда, действующего по заявлению взыскателя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.7. Перечень оснований для приостановления, отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги и возврата взыскателю документов, поступивших на исполнение, является:

непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента;

несоответствие документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа.

2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги и возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:

представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;

представление взыскателем либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.

2.7.3. Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги является представление взыскателем либо судом в Управление судебного акта, приостанавливающего исполнение требований исполнительного документа.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

взыскателем заявления и при получении результата

предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче взыскателем заявления и при получении взыскателем результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации заявления взыскателя,

в том числе в электронной форме

Представленное лично либо направленное по почте, факсу, по электронной почте, а также через официальный сайт заявление взыскателя с приложенными к нему исполнительными документами принимается и регистрируется юристом Управления в день его поступления в журнале регистрации документов в соответствии с правилами делопроизводства.

При регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номер.

Максимальный срок выполнения действия по приему и регистрации заявления составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема взыскателей
2.11.1. Помещения Управления, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) вход в здание, где находится Управление, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей его полное наименование;

б) кабинеты приема взыскателей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела Управления, осуществляющего административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) каждое рабочее место должностных лиц, муниципальных служащих Управления оборудуется телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам;

2.11.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для взыскателей, оптимальным условиям работы должностных лиц, муниципальных служащих Управления. Места ожидания оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями). В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и канцелярскими принадлежностями.

2.12. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

открытость и полнота информации для взыскателей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

не более 3 взаимодействий взыскателя с должностными лицами и муниципальными служащими Управления при предоставлении муниципальной услуги;

продолжительность каждого взаимодействия взыскателя с должностными лицами или муниципальными служащими Управления при предоставлении муниципальной услуги, не превышающая 15 минут (без учета ожидания в очереди);

доля обоснованных жалоб взыскателей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, - не более 5 процентов от общего количества жалоб взыскателей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункциональных центрах

Муниципальная услуга в многофункциональном центре не оказывается.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в блок-схеме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Основные сроки исполнения муниципальной услуги
3.2.1. Исполнение судебных актов муниципальному образованию «город Шарыпово Красноярского края» о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе  в результате издания актов, не соответствующих закону (далее – судебных актов, предусматривающих взыскание за счет средств казны муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края»), осуществляется -  в течение трех месяцев с момента поступления исполнительного документа на исполнение.

3.2.2. Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города по обязательствам в лице Управления осуществляется в следующие сроки:

при достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации (далее - бюджетных средств) - в течение десяти рабочих дней со дня получения Финансовым управлением администрации города Шарыпово исполнительного документа;

при недостаточности бюджетных средств - в течение трех месяцев со дня получения Финансовым управлением администрации города Шарыпово исполнительного документа.

3.2.3. Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции, устанавливаются следующие сроки:

возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения по основаниям, установленным п. 3 ст. 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в случае непредставления судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа), или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление администрации города Шарыпово;

возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями (за исключением заявления взыскателя) либо в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление администрации города Шарыпово;

возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями (за исключением заявления взыскателя), в случае поступления в Финансовое управление администрации города Шарыпово заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа - в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в Финансовое управление администрации города Шарыпово;
возврат взыскателю исполнительного документа в соответствии с               ч. 4 абз. 6 ст. 20 Федерального закона № 83 - ФЗ в связи с непредставлением взыскателем в течение установленного законом срока уточненных реквизитов банковского счета, на который необходимо произвести перечисление средств -  в течение 5 рабочих дней со дня истечения такого срока; 

возврат исполнительного документа в суд, в случае поступления заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа или документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении (при этом приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю (за исключением заявления взыскателя)) - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление администрации города Шарыпово;

возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями (за исключением заявления взыскателя) в Финансовое управление администрации города Шарыпово.
3.3. Прием и проверка исполнительных документов
(документа, отменяющего либо приостанавливающего
исполнение требований судебного акта) и приложенных к ним документов
3.3.1. Прием исполнительных документов, документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта, производится Юристом Управления. 

3.3.2.  Документы так же могут быть переданы через приемную руководителя Управления.

Из приемной Управления поступившие документы незамедлительно передаются юристу Управления.

3.3.3. Юрист управления осуществляет проверку поступивших исполнительных документов и приложенных к ним документов, а также документов, отменяющих либо приостанавливающих исполнение судебных актов, на соответствие их действующему законодательству, в том числе проверку на:

наличие всех документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Административного регламента; 
соответствие форм исполнительных документов Постановлению Правительства Российской Федерации от 31.07.2008 N 579 "О бланках исполнительных листов";

соответствие копий судебных актов требованиям к их оформлению, установленных Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде (утверждена Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 N 36), Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (утвержденной Приказом Высшего Арбитражного суда Российской Федерации от 25.03.2004 N 27); 
соответствие доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя, требованиям гражданского законодательства;

наличие  точных и полных сведений о реквизитах счета взыскателя, на который необходимо произвести перечисление;
соблюдение сроков предъявления исполнительных документов к исполнению;

соблюдение других требований, предъявляемых к оформлению исполнительных документов и судебных актов Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом "Об исполнительном производстве".
3.4. Возврат взыскателю либо в суд
исполнительного документа без исполнения
3.4.1. В пятидневный срок с момента поступления в Управление документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Административного регламента, юрист Управления при наличии оснований, установленных пунктами 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, абзацем 3, 4  п. 20 ст. 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ осуществляет возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения с указанием причин возврата исполнительного документа.

В случае поступления в Управление исполнительного документа, не предусматривающего обращение взыскания на средства бюджета города, документы подлежат возвращению адресату с приложением сопроводительного письма. В сопроводительном письме указывается основание  возврата поступивших документов, а так же разъясняется о возможности дальнейшего исполнения исполнительного документа. 

3.4.2. В случае поступления в Управление заявления взыскателя или суда об отзыве исполнительного документа юрист Управления осуществляет возврат взыскателю или в суд исполнительного документа заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручает исполнительный документ взыскателю (представителю взыскателя) под роспись с указанием на копии письма о возврате исполнительного документа даты его получения взыскателем (представителем взыскателя).

3.5. Перечисление денежных средств в пользу взыскателя
3.5.1. Перечисление денежных средств в пользу взыскателя осуществляется платежным поручением. 
3.5.2. При исполнении требований предъявленного исполнительного документа в полном объеме юрист Управления  направляет исполнительный документ с отметкой, содержащей номер, дату и сумму платежного поручения, заверенной подписью руководителя Управления и гербовой печатью Управления, в суд, выдавший исполнительный документ.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами Управления положений настоящего регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами и муниципальными служащими Управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Управления либо лицом, его заменяющим.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде проведения проверок.

4.2.2. Проверки проводятся по решению руководителя Управления или лица, его замещающего, в отношении муниципальных служащих Управления при поступлении информации о нарушении полноты и качества предоставления муниципальной услуги от заявителей, органов местного самоуправления.

4.2.3. Проверку проводят муниципальные служащие Управления, указанные в приказе Управления.

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о муниципальном служащем Управления, ответственном за предоставление муниципальной услуги, наличие (отсутствие) в действиях муниципального служащего Управления обстоятельств, свидетельствующих о нарушении административного регламента, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы, недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления
за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Муниципальные служащие Управления несут дисциплинарную, административную, уголовную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента.

4.3.2. Юрист Управления, ответственный за делопроизводство, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявления и прилагаемых к нему исполнительных документов, регистрации заявления.

Соответствующий ответственный исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления и прилагаемых к нему исполнительных документов, перечисления денежных средств в пользу взыскателя либо возврата исполнительных документов без исполнения.

4.4. Требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении муниципальными служащими Управления, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для взыскателя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

Взыскатель имеет право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений и действий (бездействия) Управления, действий (бездействия) и решений должностных лиц либо муниципальных служащих Управления, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Взыскатель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления, прилагаемых к нему исполнительных документов;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у взыскателя при предоставлении муниципальной услуги документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у взыскателя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

6) затребование с взыскателя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

7) отказ Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований и случаев,

в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае если в жалобе не указаны фамилия взыскателя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.3.2. Управление, должностное лицо Управления при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить взыскателю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.3. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается взыскателю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.4. В случае если в жалобе взыскателя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления или лицо, его замещающее, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с взыскателем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Управление или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется взыскатель, направивший жалобу.

5.3.5. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, взыскателю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Управление жалобы взыскателя на решения и действия (бездействие) Управления, его должностных лиц (за исключением руководителя Управления) либо муниципальных служащих Управления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения

и действия (бездействие) Управления и его должностных

лиц, муниципальных служащих

5.5.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, а также может быть принята при личном приеме взыскателя.

5.5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего Управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства взыскателя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения взыскателя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ взыскателю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего Управления;

4) доводы, на основании которых взыскатель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего Управления. Взыскателем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.6. Право взыскателя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

Взыскатель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.7. Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба взыскателя

в досудебном (внесудебном) порядке, сроки

рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению руководителем Управления либо должностным лицом Управления, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у взыскателя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8.1 настоящего административного регламента, взыскателю в письменной форме и по желанию взыскателя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель Управления, лицо, его замещающее, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления Финансовым управлением 

администрации города Шарыпово 

муниципальной услуги 
по исполнению судебных актов  

по искам к муниципальному образованию 

«город Шарыпово Красноярского края» 
о возмещении вреда, а так же судебных актов, 
предусматривающих обращение взыскания 
на средства бюджета города 
в лице Финансового управления 

администрации города Шарыпово
ТЕЛЕФОНЫ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ШАРЫПОВО, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	 N 
п/п
	Структурное подразделение Финансового управления администрации города Шарыпово
	Должности должностных лиц, муниципальных служащих Финансового управления администрации города Шарыпово      
	ФИО должностных лиц Финансового управления администрации города Шарыпово, муниципальных служащих Управления
	  Номер   
 телефона 

	1  
	
	Руководитель Финансового управления администрации города Шарыпово
	Гришина Елена Анатольевна   
	24-0-10

	2
	
	Юрист
	Гафнер Ирина Валерьевна
	37-7-13

	3  
	Бюджетный отдел                
	Начальник отдела
	Ткачева Елена Николаевна
	27-4-68

	4
	Бюджетный отдел                
	Заместитель начальника отдела
	Шуляк Татьяна Анатольевна
	27-4-67

	5  
	Бюджетный отдел
	Главный специалист
	Потехина Наталья Валерьевна
	37-7-13

	6
	Отдел учета и отчетности                       
	Начальник отдела
	Пысина Людмила Александровна
	27-4-66

	7
	Отдел учета и отчетности                       
	Приемная
	
	27-6-72


Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления Финансовым управлением 

администрации города Шарыпово 

муниципальной услуги 

по исполнению судебных актов  

по искам к муниципальному образованию 

«город Шарыпово Красноярского края» 

о возмещении вреда, а так же судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания 

на средства бюджета города 

в лице Финансового управления 

администрации города Шарыпово
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ШАРЫПОВО МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ
ПО ИСКАМ К МУНИЦИПАЛЬНОМУ ОБРАЗОВАНИЮ «ГОРОД ШАРЫПОВО КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ» О ВОЗМЕЩЕНИИ ВРЕДА, А ТАКЖЕ СУДЕБНЫХ АКТОВ,

ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ
НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДА В ЛИЦЕ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ШАРЫПОВО
                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │    Представление взыскателем     │

                   │  (доверенным лицом взыскателя)   │

                   │либо судом по заявлению взыскателя│

                   │ перечня документов, необходимых  │

                   │   для исполнения муниципальной   │

                   │       услуги (пункт 2.5.1        │

                   │        административного         │

                   │           регламента)            │

                   └────────────────┬─────────────────┘

                                    \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │ Прием и регистрация заявления и  │

                   │        прилагаемых к нему        │

                   │   исполнительных документов в    │

                   │      Финансовом управлении       │

                   │  администрации города Шарыпово   │

                   └────────────────┬─────────────────┘

                                    \/

            ┌────────────────────────────────────────────────┐

            │  Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему   │

            │    исполнительных документов, перечисление     │

            │   денежных средств в пользу взыскателя либо    │

            │     возврат исполнительных документов без      │

            │                   исполнения                   │

            └───────┬────────────────────────────────┬───────┘

                    \/                               \/

┌──────────────────────────────┐         ┌────────────────────────────────┐

│Наличие оснований для возврата│         │    Соответствие заявления и    │

│  исполнительных документов   │         │       прилагаемых к нему       │

│     (пункты 2.7.1, 2.7.2     │         │   исполнительных документов    │

│административного регламента) │         │    требованиям действующего    │

└───────────────────┬──────────┘         │        законодательства        │

                    \/                   └───────────┬────────────────────┘

┌──────────────────────────────┐                     \/

│Возврат взыскателю либо в суд │         ┌────────────────────────────────┐

│исполнительных документов без │         │Перечисление денежных средств в │

│          исполнения          │         │      пользу взыскателя         │

└──────────────────────────────┘         └────────────────────────────────┘
