ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

09.06.2014







        
№147
О внесении изменений в Постановление 

Администрации города Шарыпово от 13.11.2010 №162

(в ред. от 17.01.2011 №2)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», руководствуясь ст. 37 Устава города Шарыпово, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Приложение к Постановлению Администрации города Шарыпово от 13.11.2010г. № 162 «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по принятию заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» следующего содержания:
1.1. в разделе 1 пункт 2 изложить в новой редакции: «Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Шарыпово Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства» (далее – МКУ «СГХ»), а также через многофункциональные центры:  Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово.».
1.2. В разделе 2 пункт 3:

-  абзац 4 изложить в новой редакции: «Место подачи заявления и прилагающихся к нему документов: 
662311, Россия Красноярский край, город Шарыпово микрорайон Пионерный здание № 27/2 офис 401/3. Прием заявлений и прилагающихся к нему документов осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства», либо Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово. Часы приема заявлений и прилагающихся к нему документов: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 – в Муниципальном казенном учреждении «Служба городского хозяйства»; понедельник, среда, пятница с 09.00 до 18.00 ч., вторник, четверг с 09.00ч. до 20.00 ч., суббота с 08.00 до 17.00 ч. - в Краевом государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово»
- абзац 5 изложить в новой редакции: «Исполнение муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Шарыпово и осуществляется через муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства», либо через Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово.» . 

1.3. Дополнить раздел 2 пункт 5 следующего содержания: «- поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 7.1. раздела 2 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 7.1. раздела 2 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.  Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 5 раздела 2 настоящего административного регламента.».
1.4. В разделе 2 Пункт 7 изложить в новой редакции: «Для исполнения муниципальной услуги заявитель обязан представить в Муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства», либо через  Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (Приложение № 1);
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, подготовленный и оформленный в установленном порядке;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).
1.5. Дополнить раздел 2 пунктом 7.1. следующего содержания: «Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства», либо через  Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г.Шарыпово следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

В случае, если вышеназванные документы не были представлены заявителем по собственной инициативе, орган осуществляющий согласование, обязан запросить у государственных  органов, подведомственных государственным органам, органов местного самоуправления вышеназванные документы путем межведомственного взаимодействия. 
Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа, либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

После выдачи решений о согласовании, либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.».  
1.6. Дополнить раздел 3 пунктом 3 следующего содержания: «Выполнение административных процедур по исполнению муниципальной функции может осуществляться через многофункциональные центры:  Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий согласование.».
1.7. Дополнить раздел 3 пунктом 4 следующего содержания: «Выполнение административных процедур по исполнению муниципальной функции, указанных в разделе 3 настоящего административного регламента может осуществляться в электронной форме с момента получения органом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, от заявителя заявления и необходимых документов в электронной форме. При предоставлении данной муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 
- предоставление в установленном законом порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.».
1.8. В разделе 3 пункте 6 слова «в кабинете № 401» заменить словами «в кабинете № 401/3».

1.9. В разделе 3 пункте 2 подпункте 2 абзац 4 изложить в новой редакции: «Представитель муниципального казенного учреждения готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в трех экземплярах, которые визируются Представителем и Директором муниципального казенного учреждения «Служба городского хозяйства».».
1.10. В разделе 3 пункте 2 подпункте 2 абзац 5 изложить в новой редакции: «Подготовленный проект соответствующего решения (Приложения № 4; № 4.1.) передается Директором  муниципального казенного учреждения  «Служба городского хозяйства» Главе администрации города Шарыпово для его подписания.».
1.11.  В разделе 3 пункте 3 подпункте 3 абзаце 1 слова «подписанного Главой города Шарыпово соответствующего решения.» заменить словами «подписанного Главой администрации города Шарыпово соответствующего решения.».
1.12. В разделе 3 пункте 3 подпункте 3 абзаце 3 слова «Представитель муниципального казенного учреждения вносит сведения о направлении решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, заявителе в журнал выдачи (направления) решений (Приложение № 5)» заменить словами «Представитель муниципального казенного учреждения вносит сведения о направлении решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, либо решения об отказе в переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заявителю в журнал выдачи (направления) решений (Приложение № 5)».
1.13. В разделе 4 пункт 4 изложить в новой редакции «Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляет Глава администрации  города Шарыпово.». 
1.14. В разделе 5 пункты 1,2,3,4 изложить в новой редакции: 
«1. Заявитель может обратиться с жалобой, в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги,  в том числе в следующих случаях:

1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, у заявителя;

1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (Администрацию города Шарыпово).

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации г.Шарыпово, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

3.2. фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.». 
1.15. В разделе 5 пункте 5 слова «По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.» заменить словами «По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
1.16. Приложение №1 к административному регламенту  изложить в новой редакции, согласно приложению №1 к настоящему Постановлению.

1.17. Дополнить Приложением №4.1. к административному регламенту, согласно приложению №2 к настоящему Постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

3. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник города Шарыпово» и размещается на официальном сайте Администрации города Шарыпово: WWW.GORODSHARYPOVO.RU  в сети Интернет.
Исполняющий полномочия 

Главы администрации города Шарыпово




         И.И. Герилович
Приложение №1 к Постановлению Администрации г.Шарыпово от 09.06. 2014г № 147



Приложение № 1
                                                        к административному               

   регламенту
В администрацию города Шарыпово

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от 

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: 

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: 

Прошу разрешить 

(переустройство, перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании 

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в 

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются документы (указать полный перечень приложенных документов в соответствии с административным регламентом):

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления 

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№ 

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

	
	
	

	Должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение №2 к Постановлению Администрации г.Шарыпово от 09.06. 2014г № 147
Приложение № 4.1.
к административному регламенту

(Бланк органа,
осуществляющего
отказ в согласовании)

РЕШЕНИЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения
(нужное указать)  по адресу: _____________________________________________________________________________
занимаемого (принадлежащего), на основании: _____________________________________
 (реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Отказать в  согласовании переустройства, перепланировки жилого помещения в соответствии с представленным проектом (проектной документацией) на основании (выбрать нужное): 

а) непредставления документов, определенных пунктом 7 раздела II административного  регламента (указать какие конкретно документы не представлены);
б)  представления документов в ненадлежащий орган;
в) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства (указать пункты, статьи федерального закона, закона субъекта РФ, иного нормативно-правового акта, которому не соответствует представленный проект);

г) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 7.1. раздела 2 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
      2. Предложить заявителю устранить выявленные нарушения и повторно обратиться за предоставлением необходимой муниципальной услуги.
      3.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на: 
(наименование структурного  подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего отказ в согласовании)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего отказ в согласовании)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

