                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   10.06.2014                                                                                                      №152
«Об утверждении административного 

регламента предоставление муниципальной 

услуги «Обеспечение выбора земельного участка 

под строительство и предварительное 
согласование места размещения 
объекта на территории муниципального 
образования город Шарыпово»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации города Шарыпово от 04.12.2012г. №233 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьи 37 Устава города Шарыпово, ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить Административный регламент предоставление муниципальной услуги «Обеспечение выбора земельного участка под строительство и предварительное согласование места размещения объекта на территории муниципального образования город Шарыпово».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  его официального опубликования в периодическом печатном издании  «Официальный вестник города Шарыпово» и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования города Шарыпово. 

Глава Администрации города Шарыпово                                        А.С.Погожев
                                                                                        Приложение к постановлению

                                                                                                Администрации города Шарыпово

                                                                         от 10.06.2014г. №152
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫБОРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПОД СТРОИТЕЛЬСТВО И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ШАРЫПОВО»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта на земельных участках на территории муниципального образования г. Шарыпово  (далее муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур (приложение 1) по предоставлению указанной муниципальной услуги.  

             1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Шарыпово. Исполнением административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом Архитектуры и градостроительства Администрации города Шарыпово (далее Отдел).

       Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) размещается на сайте муниципального образования города Шарыпово и в печатном средстве массовой информации муниципального образования город Шарыпово   «Официальный вестник города Шарыпово»

1.3 Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо.
1.4. Заявление о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта на территории муниципального образования город Шарыпово может быть подано через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией г. Шарыпово.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

     
2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги Отделом является: 

- Распоряжение Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке;

- направление уведомления об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке (приложение № 2)

    
2.2. Срок осуществления предоставления муниципальной услуги:  
    
2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать - 5 месяцев.

2.2.2. Выдача Распоряжения Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке  осуществляется в срок не более 7 дней со дня его подписания.

     Направление уведомления об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта на земельных участках в срок не более 7 рабочих дней со дня его подписания руководителем Отдела.

      
2.3. Предоставление муниципальной услуги рассмотрение заявлений о предварительном согласовании места размещения объекта на земельных участках на территории муниципального образования г.Шарыпово осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Водным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Генеральным планом города Шарыпово, рп Дубинино, рп Горячегорск;

Правилами землепользования и застройки города Шарыпово, рп Дубинино, рп Горячегорск.

2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

     
1. Заявление. 

     В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок.

1.1 Документами, представление которых необходимо при обращении с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта, являются:

1) в случае обращения с заявлением физического лица:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) в случае обращения с заявлением юридического лица:

копии учредительных документов;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

          Предполагаемое место размещения объекта может быть указано с использованием топографических материалов, документов государственного кадастра или иного картографического материала, позволяющего максимально достоверно определить испрашиваемое место для размещения объекта.

К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты;

Топографический план М 1:500 и М 1:2000 выбираемого земельного участка (выполняет организация, имеющая право на производство топографо-геодезических работ с учетом материалов, имеющихся в информационной системе градостроительной деятельности Отдела)

1.2. Документами, которые заявитель вправе представить при обращении с заявлением, являются:

копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридических лиц);

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц);

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, полученные не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления (для юридических лиц);

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления (для индивидуальных предпринимателей).

Документы, перечисленные в подпункте 1.2 настоящего пункта Регламента, запрашиваются Отделом самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.5. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для выбора земельного участка и предварительного согласования места размещения объекта, предоставления земельного участка для строительства, являются представление неполного пакета документов
- при отсутствии документов, указанных в пункте 2.4, подпункте 1,2 настоящего Административного регламента;

- не соответствии требованиям законодательства по составу, форме или содержанию.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выбору земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта (отказа в размещении объекта, отказа в выборе земельного участка для строительства) являются:

несоответствие предполагаемого размещения объекта требованиям действующего законодательства, градостроительным нормам и правилам;

несоответствие предполагаемого размещения объекта требованиям документации по планировке территории;

несоответствие функционального назначения объекта градостроительному регламенту территориальной зоны;

проведение работ по формированию земельного участка в целях проведения торгов (конкурсов, аукционов);

наличие на земельном участке объектов недвижимого имущества, принадлежащих на правах, предусмотренных действующим законодательством, третьим лицам, за исключением наличия объектов недвижимого имущества на земельном участке, в отношении которого принято решение о строительстве объектов, признанных муниципальной нуждой;

наличие отрицательных согласований (заключений) государственных органов, органов местного самоуправления, служб и организаций, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

     
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.     

     
2.8. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в отделе по работе с обращениями граждан и управлению документацией Администрацией города Шарыпово непосредственно при поступлении. 

     
2.9. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями
     
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателем качества и доступности муниципальных услуг является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальных услуг.

Показателем доступности является информационная открытость порядка 
и правил предоставления муниципальной услуги: 

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

- наличие  информации об оказании муниципальной услуги на официальном сайте Администрации города Шарыпово в сети Интернет, на информационном стенде в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

- соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги согласно регламенту;

- количество обоснованных жалоб;

- оказание муниципальной услуги бесплатно;
- регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в  Администрацию города Шарыпово.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

     
3.1. Муниципальная услуга в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности включает подготовку акта выбора земельного участка (приложении №3), Распоряжения Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке, выдачи заказчику Распоряжения Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке.

     
3.2. Порядок обращения в Отдел для подачи документов и получения результата муниципальной услуги.

      
Основанием для выдачи Распоряжения Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке,  является заявление застройщика с приложением документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.

      
Заявление о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке, могут быть   заявителем переданы лично или направлены по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении в отдел по работе с обращениями граждан и управлению документацией Администрацией города Шарыпово.

      
Датой обращения и представления документов является день получения документов  отделом по работе с обращениями граждан и управлению документацией Администрацией города Шарыпово.

            Прием заявителей для принятия заявлений осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации города Шарыпово: 
            Понедельник -  пятница - с 8.00 до 17.00, 

обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, 

выходные дни - суббота, воскресенье, 

адрес: 662314 Красноярский край, г. Шарыпово, ул. Горького, д. 14А.

телефоны: 8(39153) 2-1190 (приемная Администрации города Шарыпово), телефон, факс 8(39153) 2-1254 (отдел по работе с обращениями граждан и управлению документацией Администрацией города Шарыпово),  

электронный адрес: sharypovo@sibline.net. 

     
3.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

     заявитель заполняет заявление рукописным или машинописным способом;

     заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

     числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;
     документы должны быть прошиты, пронумерованы, заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью в случае подачи документов юридическим лицом,  в случае подачи документов физическим лицом - заверены подписью физического лица;

     исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

     документы представляются на русском языке.

     3.4. Прием документов, необходимых для рассмотрения заявления о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке.       

     Специалист Отдела, уполномоченный осуществлять проверку представленных документов, после получения заявления о выдаче акта выбора земельного участка из отдела по работе с обращениями граждан и управлению документацией Администрацией города Шарыпово, в течение одного рабочего дня проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, представление которых является обязательным.  

     3.5. Рассмотрение представленных документов.

     3.5.1. Специалист Отдела осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

     3.5.2. Рассмотрение заявления осуществляется специалистом Отдела в срок не более 1 дней с момента поступления к нему заявления.

     3.5.3. При предоставлении неполного комплекта документов указанных в пункте 2.4 и не соответствии требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, специалист Отдела в течение 5 дней подготавливает уведомление заявителю об отказе в приеме документов. 

     Отказ в рассмотрении заявления подписывается начальником Отдела и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у Специалиста Отдела под роспись.
     3.5.4. По итогам рассмотрения и проверки документов, специалист Отдела, проводивший проверку документов, готовит:

- проект Распоряжения Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке в срок не более 10  дней с момента поступления к нему заявления (с приложением акта о выборе земельного участка).

 - акт о выборе земельного участка и передает заявителю для согласования с соответствующими службами в срок не более 10  дней с момента поступления к нему заявления.

    Проект распоряжения согласовывается со следующими специалистами Администрации города Шарыпово:

начальником Отдела архитектуры и градостроительства – главным архитектором;

юридическим отделом администрации города;

начальником отдела по работе с обращениями граждан и управлению документацией;
председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями;
первым заместителем Главы администрации города Шарыпово. 

     После согласования проект распоряжения передается на подпись Главе города Шарыпово. 

     После подписания распоряжение передается в Отдел.     

     Распоряжение Администрации г.Шарыпово о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке выдается заявителю специалистом Отдела под роспись. По желанию заявителя Распоряжение может быть направлен ему посредством почтовой связи.

     3.6. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.

     3.6.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги  и о ходе предоставления муниципальной услуги в Отделе осуществляется исполнителем Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с графиком работы Отдела:

Понедельник -  пятница - с 8.00 до 17.00 

обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 

выходные дни - суббота, воскресенье 

адрес:  Красноярский край, г. Шарыпово, мкр. Пионерный, д. 27-2, пом.403
телефоны: 8(39153) 28-802

     Исполнитель Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

о месте нахождения и графике работы Отдела;

о справочных телефонах Отдела;

об адресе электронной почты Администрации города Шарыпово, официальном сайте Администрации города Шарыпово в сети Интернет;

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

      Информирование заявителей в Отделе осуществляется в форме:

непосредственного общения исполнителя Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

информационных материалов, которые размещаются на официальном   сайте Администрации города Шарыпово в сети Интернет sharypovo@sibline.net.
     3.6.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Отдела:

сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график работы Отдела размещаются на официальном сайте Администрации города Шарыпово в сети Интернет;

справки и консультации предоставляются в рабочие часы Отдела.

     3.6.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

     Консультирование в Отделе осуществляется как в устной, так и в письменной форме, в том числе в форме электронного сообщения, в течение рабочего времени Отдела. При этом исполнителем Отдела, уполномоченным проверять представленные документы, осуществляется консультирование по вопросам, указанным в пункте 3.6.1 настоящего Административного регламента. При консультировании в устной форме специалист, уполномоченный проверять представленные документы, дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. При консультировании в письменной форме специалист Отдела предоставляет текст настоящего Административного регламента.

     Продолжительность консультирования исполнителем, уполномоченным проверять представленные документы, составляет не более 10 минут.

     Время ожидания консультации не должно превышать 30 минут.

     В случае получения письменного обращения (в том числе в электронной форме) по вопросам консультирования, получения разъяснений специалист Отдела, уполномоченный проверять представленные документы, обязан ответить на обращение в срок не более четырнадцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких письменных обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

     В Отделе также возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 5 минут) по направлениям, указанным в пункте 3.6.1 настоящего административного регламента.

     3.6.4. Требования к форме и характеру взаимодействия исполнителя Отдела с заявителями по вопросам консультирования, получения разъяснений:

     при ответе на телефонные звонки специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса;

     при личном обращении заявителя специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен представиться, назвать свои фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос;

     при поступлении обращения заявителя на электронный адрес Администрации города Шарыпово специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит ответ в срок не более четырнадцати  дней со дня регистрации обращения;

     в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, кратко подводит итоги и перечисляет меры, которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

     ответ на письменные обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего запрос;

     специалист Отдела, осуществляющий консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к обратившимся за консультацией лицам, не унижая их чести и достоинства.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляется начальником Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений данного административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.3. Полнота и качество предоставления Муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначенной главой Администрации города Шарыпово. В случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к установленной законодательством РФ ответственности.

4.4. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями или их уполномоченными представителями.

4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Муниципальной услуги или мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги.

4.6. Общий контроль за соблюдением требований данного административного регламента в процессе предоставления Муниципальной услуги осуществляет Первый заместитель главы города Шарыпово.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе оказания муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив обращение, жалобу Главе города Шарыпово, в письменной форме или в форме электронного документа.

5.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, действия которого он считает неправомерными, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме, а в случае необходимости обращается с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

5.5. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.11. Основанием для начала досудебного обжалования является несогласие заявителя с результатом предоставленной муниципальной услуги в установленный Административным регламентом срок для принятия решения.

5.12. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.13. Информация о месте приема Главой города Шарыпово, а также об установленных для приема днях и часах размещаются на сайте Администрации города Шарыпово.

5.14. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.15. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

5.16. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.17. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, Шарыповскому межрайонному прокурору или в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение № 2
к Административному регламенту

    Кому____________________________________
                                                    (наименование заявителя,

__________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

__________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

__________________________________                                                                   
 (его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта 

на земельном участке
Вы обратились с заявлением  о  предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке
 (ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________________________________________________________,
наименование объекта
расположенного по адресу: ________________________________________________________ .
Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № ______________.

    По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке
_____________________________________________________________________
                                                                                                        (наименование объекта)
_____________________________________________________________________, расположенного по адресу: ________________________________________________________ ,                                 
на основании _____________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

_____________________________________________________________________

действующим законодательством

Начальник отдела архитектуры и градостроительства

Администрации г.Шарыпово                                     ___________            ______________                  

                                                                                    (подпись)                               (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:
«_________» ______________ 20       г.

Должность руководителя организации
       _____________________                                         _________________________  (для юридического лица)                               
  (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Исполнитель

Телефон
Приложение 3

к Административному регламенту

                               Главе города Шарыпово

                               ____________________________________________

                                Ф.И.О. физического лица, место проживания,

                               ____________________________________________

                                   паспортные данные (серия, номер, кем

                                              и когда выдан)

                               ____________________________________________

                                   либо наименование юридического лица,

                                       фактический/юридический адрес

                               в лице _____________________________________

                                     Ф.И.О. руководителя либо представителя

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   выбрать    земельный   участок,   расположенный    по   адресу:

г. Шарыпово, ______________________________________, площадью _______ кв. м

(_________________________________________________________________________)

              обоснование примерного размера земельного участка

и предварительно согласовать место размещения _____________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на  праве аренды/без  предоставления  земельного  участка в  аренду (нужное

подчеркнуть).

    Приложения:

    1)  копия  документа,  удостоверяющего  личность заявителя, являющегося

физическим лицом, на _____ л. в _____ экз.;

    2)  учредительные  документы  для  заявителей,  являющихся юридическими

лицами, на _____ л. в _____ экз.;

    3)  копия  документа, удостоверяющего  права (полномочия) представителя

физического   или   юридического   лица,   если   с  заявлением  обращается

представитель заявителя, на _____ л. в _____ экз.;

    4)   копия  свидетельства  о  государственной  регистрации  в  качестве

индивидуального  предпринимателя  (для  индивидуальных предпринимателей) на

_____ л. в _____ экз.; <*>
    5)   копия  свидетельства  о  государственной  регистрации  в  качестве

юридического лица (для юридических лиц) на _____ л. в _____ экз.; <*>
    6)  копия  свидетельства  о  постановке на учет в налоговом органе (для

индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) на ____ л. в _____ экз.;

<*>
    7)  сведения  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц,

полученные  не  ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления на _____ л. в

_____ экз.; <*>
    8)   сведения   из   Единого  государственного  реестра  индивидуальных

предпринимателей,  полученные  не  ранее  чем  за  1  месяц  до даты подачи

заявления на _____ л. в _____ экз. <*>
Всего приложений на ______ л.

Фамилия

__________________________________                       __________________

(должность для юридических лиц)                               (подпись)

М.П.

	Регистрационный 

номер заявления 
	Дата, время 

  принятия  

 заявления  
	    Документы, удостоверяющие личность     

   заявителя проверены. Заявление принял   

	
	
	       Ф.И.О.        
	       подпись       

	
	
	
	


--------------------------------

<*> Запрашиваются департаментом градостроительства администрации города в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае непредставления заявителем по собственной инициативе.

Прием и регистрация заявления








Рассмотрение заявления и документов








Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Уведомление о необходимости устранения замечаний





Подготовка проекта Распоряжения о предварительном согласовании места размещения объекта, 








Устранение замечаний


20 дней





Уведомление об отказе в рассмотрении заявления











