ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	02.04.2019
	                                №  70

	
	

	
	


	 О внесении изменений в постановление от 21.04.2014г. № 102 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в муниципальном образовании города Шарыпово Красноярского края» (в ред. от 09.07.2018 № 180)



В целях создания благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства и повышение его роли в решении социальных и экономических задач муниципального образования «города Шарыпово Красноярского края», в  рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово», руководствуясь ст. 34 Устава города Шарыпово
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации города Шарыпово от 21.04.2014 № 102 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в муниципальном образовании города Шарыпово Красноярского края» следующие изменения:

1.1. Приложение к постановлению «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в муниципальном образовании города Шарыпово Красноярского края» изменить, изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы города Шарыпово – Д.Е. Гудкова.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник города Шарыпово», и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования города Шарыпово Красноярского края  (www.gorodsharypovo.ru).
Глава города Шарыпово                                                               Н.А. Петровская

	
	Приложение к  постановлению Администрации города Шарыпово 
от 02.04.2019   № 70
«Приложение к постановлению Администрации города Шарыпово  
от  «21» апреля  2014г. №  102»


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего  предпринимательства.
1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги  и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации города Шарыпово (далее - Администрация), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Воспользоваться муниципальной услугой имеют право юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями статьи  4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Заявитель), зарегистрированные и осуществляющие предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования «город Шарыпово» (далее – муниципального образования города Шарыпово).
1.3.  Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:
- муниципальная программа  «Развитие инвестиционной деятельности малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2021 годы (далее по тексту – Программа);
- комиссия (далее по тексту – Комиссия) - коллегиальный совещательный орган, созданный для рассмотрения вопросов в сфере поддержки субъектов малого и (или) среднего предпринимательства;
- уполномоченный орган по предоставлению субсидий - Администрация города Шарыпово (далее по тексту – Администрация), а по ее поручению функции по предоставлению субсидий выполняет отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово (далее по тексту – Отдел экономики); 
- субъект малого и (или) среднего предпринимательства (далее - субъект МСП) - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные к таковым в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- заявитель - субъект малого и (или) среднего предпринимательства, подавший заявку о предоставлении субсидии;
- заявка - комплект документов, поданный заявителем для принятия решения о предоставлении заявителю субсидии;
- получатель субсидии - субъект малого и (или) среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии;
- договор лизинга - договор, в соответствии с которым лизингодатель обязуется приобрести в собственность указанный лизингополучателем предмет лизинга у определенного лизингополучателем продавца (поставщика) и предоставить лизингополучателю этот предмет за плату на определенных договором условиях во временное владение и пользование. Договором лизинга может быть предусмотрено, что выбор продавца (поставщика) и предмета лизинга осуществляется лизингодателем;
- лизингодатель - физическое или юридическое лицо, которое за счет привлеченных и (или) собственных средств приобретает в ходе реализации договора лизинга в собственность имущество и предоставляет его в качестве предмета лизинга лизингополучателю за определенную плату, на определенный срок и на определенных условиях во временное владение и в пользование с переходом или без перехода к лизингополучателю права собственности на предмет лизинга;
- лизингополучатель - физическое или юридическое лицо, которое в соответствии с договором лизинга обязано принять предмет лизинга за определенную плату, на определенный срок и на определенных условиях во временное владение и в пользование в соответствии с договором лизинга
- первый взнос (аванс) - первый платеж, уплаченный в соответствии с графиком уплаты лизинговых платежей, при заключении договоров лизинга оборудования;
-  развитие производства - процессы, направленные на увеличение сложности и (или) улучшение качества или количества, и (или) появление новых элементов и объектов производства на предприятии;
- модернизация производства - усовершенствование и (или) обновление производства, в том числе машин, оборудования, технологических процессов;
- универсальные мобильные платформы это мобильная служба быта; мобильный шиномонтаж; мобильный пункт быстрого питания; мобильный пункт производства готовых к употреблению продуктов питания (хлебобулочные и кондитерские изделия, блины, гриль, пончики и пр.); мобильный ремонт обуви; мобильный центр первичной обработки и фасовки сельскохозяйственной продукции; мобильный пункт заготовки молочной продукции;
- нестационарные объекты для ведения предпринимательской деятельности субъектами малого и (или) среднего предпринимательства - временные сооружения или временные конструкции, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения к сетям инженерно –технического обеспечения;
- конкурс - организуемый Администрацией города Шарыпово по отбору заявителей для оказания государственной и муниципальной  поддержки в форме предоставления субсидий.
1.4. Право на получение субсидии имеют субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, которые  соответствуют следующим критериям по состоянию на дату подачи заявки:
- получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;
- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края;
- зарегистрированные на территории Красноярского края и осуществляющие свою деятельность непосредственно на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края;
- зарегистрированные на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края и осуществляющие свою деятельность на территории Красноярского края;
 - не имеющие просроченной задолженности по налогам и иным обязательным платежам в бюджет любого уровня бюджетной системы Российской Федерации на момент подачи заявки;
- отсутствие проведения на момент подачи заявки в отношении Заявителя процедур банкротства, реорганизации, ликвидации в соответствии с действующим законодательством;
- заявители, осуществляющие выплаты заработной платы работникам в размере не ниже минимального размера оплаты труда, установленного на территории Красноярского края и действующего на дату подачи заявки на получение субсидии;
- у получателей субсидий должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами и иная просроченная задолженность перед соответствующим бюджетом бюджетной системы Российской Федерации;
- получатели субсидий не должны получать средства из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.11 настоящего Регламента; 
- субъект малого и (или) среднего предпринимательства согласен на осуществление главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, предоставившим субсидии, и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их предоставления.
1.5. Финансовая поддержка субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, указанная в пунктах 1 - 4 приложения № 3 настоящего Регламента:
- не оказывается субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- предоставляется субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, включенным в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, не имеющим задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по состоянию на момент подачи заявки.
1.6. Поддержка, указанная в пунктах 2, 4 приложения № 3 настоящего Регламента,  оказывается на следующих условиях:
- субсидия предоставляется субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы B, D, E, G, K, L, M (за исключением кода 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст.;
- к оборудованию относятся новые, не бывшие в эксплуатации (на момент приобретения), приобретенные не ранее 01 января года, предшествующего году подачи заявления на предоставление субсидии: оборудование, устройства, механизмы, транспортные средства (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов), станки, приборы, аппараты, агрегаты, установки, машины, относящиеся ко второй - десятой амортизационным группам Классификатора основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», за исключением оборудования, предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности (на момент приобретения оборудования претендент на получение субсидии должен быть зарегистрированным в установленном законом порядке в качестве субъекта предпринимательской деятельности).
1.7.
Поддержка, указанная в пункте 3 приложения № 3 настоящего Регламента оказывается на следующих условиях:
Субсидии предоставляются после документального подтверждения фактов оплаты указанных выше расходов в размере  80 % от произведенных субъектом малого и (или) среднего предпринимательства расходов (без учета НДС - для получателей субсидий, применяющих общую систему налогообложения), в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, но не более 40,0 тыс. рублей одному субъекту малого и (или) среднего предпринимательства за счет средств бюджета города в течение одного финансового года.
Предоставление субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства производится в пределах средств, предусмотренных на эти цели Программой, в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования.
1.8.
Поддержка, указанная в пункте 4 приложения № 3 настоящего Регламента оказывается на следующих условиях:
Полная стоимость инвестиционного реализуемого проекта субъекта малого и (или) среднего предпринимательства должна составлять не менее   500 тыс. рублей и не  более 10 млн. рублей. 
В случае наличия у субъекта малого и (или) среднего предпринимательства просроченной задолженности по уплате основного долга или процентов субсидия не предоставляется.
Представление документов, подтверждающих осуществление расходов по  уплате субъектом предпринимательства процентов по кредиту, в том числе платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера, в размере не менее 10% от всей суммы процентов по кредиту.
Субсидия предоставляется субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на компенсацию затрат, произведенных в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг), включая затраты на монтаж оборудования, и связанных:
а) со строительством (реконструкцией) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений, включая затраты на подключение к инженерной инфраструктуре, и (или) приобретением оборудования, за счет привлечения не менее 70 процентов целевых заемных средств, предоставляемых на условиях платности и возвратности кредитными и лизинговыми организациями, региональной микрофинансовой организацией, федеральными и региональными институтами развития и поддержки субъектов малого и (или) среднего предпринимательства.
Размер субсидии составляет 30 процентов произведенных затрат, но не более:
1,5 млн. рублей на одного получателя поддержки с численностью работающих от 1 до 15 человек (включительно);
15,0 млн. рублей на одного получателя поддержки с численностью работающих 16 и более человек;
б) с уплатой первого взноса (аванса) и (или) лизинговых платежей по договору (договорам) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в размере 100 процентов первого взноса (аванса) по договору (договорам) лизинга оборудования, но не более 30 процентов от общей стоимости оборудования. Максимальный размер субсидии на одного получателя поддержки за весь срок действия договора (договоров) лизинга оборудования составляет не более 15,0 млн. рублей.
Субсидия предоставляется при условии:
- лизинговой компанией должна быть российская организация, состоящая на учете в территориальном органе Федеральной службы по финансовому мониторингу (далее - Росфинмониторинг);
- оборудование приобретается у организаций, являющихся производителями необходимого заявителю оборудования, либо у официальных дилеров указанных организаций, либо в специализированных магазинах, реализующих вышеуказанное оборудование, для целей, не связанных с их передачей в пользование (аренду, прокат).
1.9. Все представляемые документы должны соответствовать действующему законодательству по форме и содержанию. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов для получения субсидии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.10. Условием участия в Программе и предоставления субсидии является согласие субъекта малого и(или) среднего предпринимательства на обработку органами местного самоуправления, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти персональных данных.
Согласие должно быть оформлено в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.11. Муниципальная услуга предоставляется в форме субсидии, в рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности,  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на следующие цели:
1.11.1. Возмещение части расходов индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам по государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств.         
 1.11.2. Возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).
1.11.3. Возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).
1.11.4. Возмещение части расходов на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования за счет привлеченных целевых заемных средств, предоставляемых на условиях платности и возвратности кредитными и лизинговыми организациями, региональной микрофинансовой организацией, федеральными и региональными институтами развития и поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 1.11. настоящего Регламента.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - Администрация города Шарыпово (отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово).
Муниципальная услуга «предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства»  не может быть оказана через МФЦ. 
Муниципальная услуга «предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства»  не может быть оказана в электронной форме. 
2.3. Юридическим  фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является обращение Заявителя о  предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является факт оказания финансовой поддержки путем перечисления денежных средств в форме субсидии на расчетный счет получателя субсидии.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявки. 
2.6.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
· Налоговым кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358 «Об утверждении положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;
· Постановлением Администрации города Шарыпово от 04.10.2013г. № 244 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности,  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» (далее- Программа);
- Постановлением Администрации города Шарыпово от 11.08.2017 № 145 «Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидии для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства»  (далее – Положение о порядке предоставления субсидий);
- настоящим Регламентом.
2.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.  Порядок получения информации Заявителями:
а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Администрации города Шарыпово:
-  при личном обращении Заявителя;
-  по письменным обращениям Заявителей;
-  с использованием средств телефонной связи;
-  посредством электронной почты;
- посредством интернета: официальный сайт Администрации города Шарыпово gorodsharypovo.ru (вкладка «В помощь бизнесу»).
б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
2.7.2. Сведения о месте  нахождения, Ф.И.О. специалиста, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, официальном  сайте, электронной почте (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).
2.7.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для Заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого Заявителя составляет не более 20 минут. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.
2.8.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	Нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
- Заявление на получение субсидии (рекомендованные формы заявлений, в соответствии с видами финансовой поддержки представлены в Приложении № 2 к настоящему Регламенту);
К заявлению субъект малого и (или) среднего предпринимательства прилагает комплект документов указанных в  Приложении № 3  настоящего Регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  представление заявления и документов представителем заявителя без представления документа, удостоверяющего личность, и (или) без представления доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или иных документов, подтверждающих основания для представления интересов заявителя при подаче заявления и документов;
- представление заявления и документов, которые не поддаются прочтению.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- если субъект находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;
- если субъект не соответствует условиям отнесения к субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, определенным Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- если субъектом представлен неполный комплект документов, предусмотренный настоящим Регламентом и Положением о порядке предоставления субсидии, или представлены недостоверные сведения и документы;
- ненадлежащим образом оформлены документы (не соблюдены типовые формы документов, заполнены не все графы и строки, реквизиты, предусмотренные в формах документов, допущены технические ошибки, опечатки, отсутствуют подписи и оттиски печатей (при их наличии), не соблюдены требования к заверению копий документов);
-  не выполнены условия оказания поддержки;
- отсутствие средств в бюджете города, краевого или федерального бюджетов, предусмотренные на реализацию данного мероприятия Программы.
- ранее в отношении Заявителя - субъекта малого и(или) среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;
  - с момента признания субъекта малого и (или) среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечивающим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года на момент подачи заявки;
- имеются просроченные платежи в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;
- документы представлены после окончания срока приема документов;
- в случае наличия у субъекта малого и (или) среднего предпринимательства просроченной задолженности по уплате основного долга или процентов.
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.15. Срок регистрации заявления на  предоставлении муниципальной услуги: поступившее заявление Заявителя регистрируется в день поступления специалистом отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово (далее – Отдел экономики).
2.16. 
Информирование Заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении Заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 
2.17.
 Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:
а)  текст административного регламента;
б)  блок-схема и краткое описание порядка предоставления  муниципальной услуги;
в)  перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
г) образец формы заявки на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства.
2.18 Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга. 
2.18.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.
2.18.2. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения.  
2.18.3. В здании Администрации города Шарыпово обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения  услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными актами, включая:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски, и при необходимости, с помощью персонала учреждения;
- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по  выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты  населения;
- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением   в доступной для них форме информации о  порядке предоставления и получения услуги,  оформлением необходимых для получения услуги документов,  ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
- допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.
2.18.4. При невозможности создания условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа   к объекту с учетом разумного приспособления, а также доступность услуги обеспечивается в порядке:
- согласование с общественной организацией инвалидов, осуществляющей свою деятельность на территории муниципального образования города Шарыпово возможности обеспечения доступа инвалида к месту предоставления услуги;
- при наличии возможности обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
3.  Административные процедуры (состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)
Муниципальная услуга «предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства»  не может быть оказана в электронной форме. 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-  прием и регистрация заявок на участие в конкурсе; 
- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки;
- оформление документов при предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки;
- предоставление субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявок на участие в конкурсе». 
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Отдел экономики с заявлением на участие в конкурсе и приложенными документами, указанными в Приложениях № 3-4 настоящего Регламента, в сроки, установленные в объявлении о проведении конкурса  в соответствии с Положением о порядке предоставления субсидии.
При получении заявки от субъекта малого и (или) среднего предпринимательства специалист Отдела экономики в день получения регистрирует ее. Каждому поступившему обращению Заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер.  
Специалист Отдела экономики сверяет копии предоставленных документов с их оригиналами. После сверки документов оригиналы возвращаются заявителю.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.10 настоящего Регламента.
Срок выполнения административной процедуры не более 1 (одного) календарного дня. 
Конечным результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления с прилагаемыми  документами от субъекта малого и (или) среднего предпринимательства о предоставлении финансовой поддержки, представленных Заявителем, в журнале регистрации заявок.
3.3.  Административная процедура «Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки».
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявлений с прилагаемыми  документами в Отдел экономики.
Отдел экономики проверяет наличие документов, представленных на участие в конкурсе и указанных в Приложениях № 3-4 настоящего Регламента.
Также специалист Отдела экономики проверяет наличие (отсутствие) сведений в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства на сайте https://rmsp.nalog.ru/.
Специалист Отдела экономики направляет зарегистрированную заявку для рассмотрения в Комиссию.
Комиссия  определяет:
- имеет ли право субъект малого и (или) среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с Федеральным законом и Программой;
- допускал ли ранее субъект малого и (или) среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки;
- полноту заявки и достоверность указанных в ней сведений в соответствии с Приложениями № 3-4 определенными настоящим Регламентом, а также на соответствие условиям предоставления субсидии;
-   производит  расчет размера финансовой поддержки (далее - субсидия), в соответствии с Положением о порядке предоставления субсидии (расчет субсидии производится Комиссией на основании заявки, представленной Заявителем);
- выносит решение о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки;
-  оформляет и подписывает протокол заседания Комиссии. 
3.3.2. Срок выполнения административной процедуры не более 8 (восьми) календарных дней. 
3.3.3. Конечным результатом административной процедуры является оформление протокола заседания Комиссии.
3.4.  Административная процедура «Оформление документов при предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки».
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного протокола в Отдел экономики.
В течение 1 (одного) календарного дня со дня подписания протокола комиссией о предоставлении субсидии, Администрация издает Распоряжение о предоставлении субсидии  и вносит сведения в реестр получателей субсидии по форме согласно приложению № 3 к Положению о порядке предоставления субсидий.
Субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, в отношении которых принято отрицательное решение о предоставлении субсидии, в течение 5 (пяти) календарных дней после подписания протокола заседания Комиссии направляется уведомление об отказе в предоставлении субсидии и  направляется субъекту малого и (или) среднего предпринимательства, в отношении которого принято соответствующее решение.
Субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении субсидии, в течение 5 (пяти) календарных дней после подписания протокола заседания Комиссии направляется проект Соглашения о предоставлении субсидии субъекту малого и (или) среднего предпринимательства.  
После подписания  Распоряжения о предоставлении субсидии Администрация заключает с получателем субсидии Соглашение по форме, установленной Положением о порядке предоставления субсидий. 
3.4.2. Срок выполнения административной процедуры не более 5 (пяти) календарных дней.
3.4.3. Конечным результатом административной процедуры является:
 - направление субъекту малого и (или) среднего предпринимательства уведомление об отказе в предоставлении субсидии;
- подписание Распоряжения о предоставлении субсидии и Соглашения.
- направление заверенных копий Распоряжения о предоставлении субсидии  и Соглашения в  МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности г. Шарыпово».
3.5.  Административная процедура «Предоставление субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки».
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заверенных копий Распоряжения о предоставлении субсидии  и Соглашения в  МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности г. Шарыпово».
МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности г. Шарыпово» на основании представленной Отделом экономики заверенной копии Распоряжения о предоставлении субсидии и Соглашения, оформляет заявку в финансовое управление Администрации города Шарыпово на финансирование расходов, выделенных из бюджета городского округа города Шарыпово (далее – бюджет города) на реализацию Программы.  
При предоставлении субсидии обязательным условием ее предоставления, является наличие бюджетных средств на лицевом счете Администрации, открытым в органах казначейства.
Финансовое управление Администрации города Шарыпово на основании заявки, поступившей от МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности г. Шарыпово»  производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет Администрации, открытый в органах казначейства.  
Субсидия считается предоставленной в день списания средств со счета Администрации на расчетный счет получателя субсидии.
3.5.2. Срок выполнения административной процедуры не более 15 (пятнадцати) календарных дней. 
3.5.3. Конечным результатом административной процедуры является перечисление Субсидии на счет субъекта малого и (или) среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в Соглашении.
3.6. Администрация осуществляет контроль за соблюдением условий, целей и порядка предоставления субсидии. В случае выявления факта нарушения получателем субсидии условий, установленных при предоставлении субсидии, Администрация принимает решение о возврате субсидии в бюджет города за период с момента допущения нарушения с указанием оснований его принятия  и в течение 10 (десяти) календарных дней направляет получателю субсидии решение о возврате субсидии.
3.7. Получатель субсидии в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения решения о возврате субсидии обязан произвести возврат в бюджет города ранее полученных сумм субсидий, указанных в решении о возврате субсидии, в полном объеме. Решение о возврате субсидии оформляется Распоряжением Администрации города Шарыпово.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации  осуществляет  - Глава города Шарыпово. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года. 
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 4.3.  Муниципальные служащие Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа              не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок                   в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых                       не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом                        4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                               в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо                        в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.2.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих,                       для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1, 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не применяются.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.2.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,                      по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган  (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно                              из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного                           в подпункте 1 пункта 5.2.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное, незамедлительно направляет  имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


Сведения о месте  нахождения, Ф.И.О. специалиста, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, официальный  сайт, 
электронная почта.
	Администрация города Шарыпово
	662314, РФ, Красноярский край, город Шарыпово, ул. Горького,14А

	
	

	Отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	662314, РФ, Красноярский край, город Шарыпово, ул. Горького,14А, кабинет № 21

	
	

	Начальник отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	Рачеева Елена Викторовна

	Адрес электронной почты
	_racheeva_@mail.ru

	Контактный телефон
	8 (39153) 2-18-12

	
	

	Главный специалист по вопросам развития предпринимательства и потребительского рынка отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	Киселева Анна Викторовна

	Контактный телефон
	8 (39153) 2-11-92

	График работы
	понедельник - пятница с 8- 00 до 17-00 
перерыв на обед с 12-00 до 13-00 суббота, воскресенье – выходные дни.


	Адрес электронной почты
	timonya31@mail.ru

	Сайт Администрации города Шарыпово
	gorodsharypovo. ru вкладка «В помощь бизнесу»


	
	Приложение № 2  к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	
	Заявление
о предоставлении субсидии

	
	Прошу представить  _____________________________________________________________________

	
	                                                                      (полное наименование заявителя)

	
	субсидию индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам на компенсацию расходов по государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств

	1.
	Информация о заявителе:

	
	Юридический адрес ________________________________________________________________
Фактический адрес_________________________________________________________________

	
	Телефон, факс, e-mail ______________________________________________________________

	
	Номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей): _________________________, кем выдано:_______________________________________, дата регистрации_________________________ОГРН(ОГРНИП)__________________________________,ИНН___________________,КПП________________________,БИК ___________________________.

	
	Банковские реквизиты ______________________________________________________________

	
	_________________________________________________________________________________


	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   на последнюю отчетную дату, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек ______________

	3.
	Размер средней заработной платы, рублей ____________________________________________

	
	                                                                                                                        (на последнюю отчетную дату)

	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ________________________________

	
	                                                                                                                                                     (да/нет)

	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________________________

	
	                                                                                                                                  (да/нет)

	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________________________

	
	                                                                                                                              (да/нет)

	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением
общераспространенных полезных ископаемых: ________________________________________

	
	                                                                                                                            (да/нет)

	8.
	Применяемая   Заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):


	
	общеустановленная;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов
деятельности (ЕНВД);

	9.
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.
Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с   Законом края  от  21.02.2006  № 17-4487  "О  государственной  поддержке субъектов агропромышленного комплекса края": __________________________________________________________
                                                                                             (да, нет)

	10.
	Результаты, которые планируется достичь:
- сроки создания и количество создаваемых рабочих мест _______________________________

	
	        Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства «субсидия  индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам на компенсацию расходов по государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств».
         С Положением о порядке предоставления субсидии утвержденной Постановлением Администрации города Шарыпово от 11.08.2017 № 145 «Об утверждении Положения о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства» и Перечнем документов, прилагаемых к заявлению, являющегося приложением № 3  к Административному регламенту, ознакомлен(а) в полном объеме. 
              Разъяснения о предоставлении субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства   получены в полном объеме. 
              Настоящим заявлением подтверждаем, что _____________________________________________________________________________                 (полное наименование малого и (или) среднего предпринимательства)
- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;
- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
- не является участником соглашений о разделе продукции;
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;
- заявитель не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации;
- деятельность не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на день подачи заявки;
- не входит с предыдущим собственником приобретенного или полученного в лизинг оборудования в одну группу лиц, определенную в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета города, а также бюджетов других уровней или ранее в отношении заявителя-субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания истекли
- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства.
             Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	Руководитель (представитель) 
М.П.      (при ее наличии)         (должность)                          (подпись)                     (расшифровка подписи)
________________(Дата)

	
	
	Заявление
о предоставлении субсидии

	
	
	Прошу представить  ___________________________________________________________

	
	
	                                                                            (полное наименование заявителя)

	
	
	субсидию на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).


	
	1.
	Информация о заявителе:

	
	
	Юридический адрес ____________________________________________________________
Фактический адрес_____________________________________________________________

	
	
	Телефон, факс, e-mail ___________________________________________________________

	
	
	Номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей): ___________________,кем выдано:__________________________, дата регистрации ___________________ОГРН(ОГРНИП)________________________,ИНН_______________,КПП______________,БИК______________



	
	
	Банковские реквизиты __________________________________________________________

	
	
	______________________________________________________________________________


	
	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек________________


	
	3.
	Размер средней заработной платы, рублей _________________________________________

	
	
	                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

	
	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: _____________________________

	
	
	                                                                                                                                   (да/нет)

	
	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: ________________________

	
	
	                                                                                                                                   (да/нет)

	
	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _____________________

	
	
	                                                                                                                                   (да/нет)

	
	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением
общераспространенных полезных ископаемых: ____________________________________

	
	
	                                                                                                                                (да/нет)

	
	8.
	Применяемая   Заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):


	
	
	общеустановленная;

	
	
	упрощенная (УСН);

	
	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов
деятельности (ЕНВД);

	
	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	
	9.
	Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с   Законом края  от  21.02.2006  № 17-4487  "О  государственной  поддержке субъектов агропромышленного комплекса края": ________________________________________________________________(да, нет)

	
	10
	Результаты, которые планируется достичь:
- сроки создания и количество создаваемых рабочих мест ____________________________

	
	
	     Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства «субсидия на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)».
            С Положением о порядке предоставления субсидии утвержденной Постановлением Администрации города Шарыпово от 11.08.2017 № 145 «Об утверждении Положения о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства» и Перечнем документов, прилагаемых к заявлению, являющегося приложением № 3  к Административному регламенту, ознакомлен(а) в полном объеме. 
              Разъяснения о предоставлении субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства   получены в полном объеме. 
              Настоящим заявлением подтверждаем, что _____________________________________________________________________________                 (полное наименование малого и (или) среднего предпринимательства)
- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;
- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
- не является участником соглашений о разделе продукции;
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;
- заявитель не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации;
- деятельность не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на день подачи заявки;
- не входит с предыдущим собственником приобретенного или полученного в лизинг оборудования в одну группу лиц, определенную в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета города, а также бюджетов других уровней или ранее в отношении заявителя-субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания истекли
- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства.
       Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	
	Руководитель (представитель) 
_____________________________________________________________________________
     М.П.     (при ее наличии)          (должность)                          (подпись)                           (расшифровка подписи)
________________(Дата)

Заявление
о предоставлении субсидии
Прошу представить  __________________________________________________________________
                                                                      (полное наименование заявителя)
субсидию субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)
1.
Информация о заявителе:
Юридический адрес ________________________________________________________________
Фактический адрес_________________________________________________________________
Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________________
Номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей): ___________________,кем выдано:______________, дата регистрации ______________________ ОГРН(ОГРНИП)_______________,ИНН_____________,КПП______________,БИК___________.
Банковские реквизиты ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
2.
Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек_______________
3.
Размер средней заработной платы, рублей ________________________________________________
                                                                                                                        (на последнюю отчетную дату)
4.
Является участником соглашений о разделе продукции: ____________________________________
                                                                                                                                                     (да/нет)
5.
Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _____________________________
                                                                                                                                  (да/нет)
6.
Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ___________________________
                                                                                                                                                              (да/нет)
7.
Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением
общераспространенных полезных ископаемых: ___________________________________________
                                                                                                                                                        (да/нет)
8.
Применяемая   Заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):
общеустановленная;
упрощенная (УСН);
в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов
деятельности (ЕНВД);
для сельскохозяйственных товаропроизводителей.
9.
Договор лизинга №_______ от ______________.
Предмет лизинга по договору____________________________________________________
10.
Планируемое увеличение численности персонала в связи приобретением оборудования по лизингу:_______________________
Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства «субсидия субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)».
           С Положением о порядке предоставления субсидии утвержденной Постановлением Администрации города Шарыпово от 11.08.2017 № 145 «Об утверждении Положения о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства» и Перечнем документов, прилагаемых к заявлению, являющегося приложением № 3  к Административному регламенту, ознакомлен(а) в полном объеме. 
          Разъяснения о предоставлении субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства   получены в полном объеме. 
              Настоящим заявлением подтверждаем, что _____________________________________________________________________________                 (полное наименование малого и (или) среднего предпринимательства)
- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;
- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
- не является участником соглашений о разделе продукции;
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;
- заявитель не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации;
- деятельность не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на день подачи заявки;
- не входит с предыдущим собственником приобретенного или полученного в лизинг оборудования в одну группу лиц, определенную в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета города, а также бюджетов других уровней или ранее в отношении заявителя-субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания истекли
- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства.
             Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам..
Руководитель (представитель) 
__________________________________________________________________________________
               М.П. (при ее наличии)              (должность)                          (подпись)                           (расшифровка подписи)
________________(Дата)


	
	
	

	
	
	Заявление
о предоставлении субсидии

	
	
	Прошу представить  __________________________________________________________________

	
	
	                                                                      (полное наименование заявителя)

	
	
	субсидию субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществившим расходы на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования за счет привлеченных целевых заемных средств, предоставляемых на условиях платности и возвратности кредитными и лизинговыми организациями, региональной микрофинансовой организацией, федеральными и региональными институтами развития и поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)


	
	1.
	Информация о заявителе:

	
	
	Юридический адрес _________________________________________________________________
Фактический адрес__________________________________________________________________

	
	
	Телефон, факс, e-mail ________________________________________________________________

	
	
	Номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей): ___________________,кем выдано:______________, дата регистрации ______________________ ОГРН(ОГРНИП)_______________,ИНН_____________,КПП______________,БИК____________.

	
	
	Банковские реквизиты _______________________________________________________________

	
	
	___________________________________________________________________________________


	
	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек_______________

	
	3.
	Размер средней заработной платы, рублей ________________________________________________

	
	
	                                                                                                                        (на последнюю отчетную дату)

	
	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ___________________________________

	
	
	                                                                                                                                                     (да/нет)

	
	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: ____________________________

	
	
	                                                                                                                                  (да/нет)

	
	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: __________________________

	
	
	                                                                                                                                                              (да/нет)

	
	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением
общераспространенных полезных ископаемых: __________________________________________

	
	
	                                                                                                                                                        (да/нет)

	
	8.
	Применяемая   Заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

	
	
	общеустановленная;

	
	
	упрощенная (УСН);

	
	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов
деятельности (ЕНВД);

	
	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	
	9.
	Договор лизинга №_______ от ______________.
Предмет лизинга по договору____________________________________________________


	
	10.
	Планируемое увеличение численности персонала в связи приобретением оборудования по лизингу:_______________________

	
	
	         Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства «субсидия субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществившим расходы на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования за счет привлеченных целевых заемных средств, предоставляемых на условиях платности и возвратности кредитными и лизинговыми организациями, региональной микрофинансовой организацией, федеральными и региональными институтами развития и поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)».

	
	
	           С Положением о порядке предоставления субсидии утвержденной Постановлением Администрации города Шарыпово от 11.08.2017 № 145 «Об утверждении Положения о порядке предоставления  субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства» и Перечнем документов, прилагаемых к заявлению, являющегося приложением № 3  к Административному регламенту, ознакомлен(а) в полном объеме. 
           Разъяснения о предоставлении субсидии для субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства   получены в полном объеме. 
           Настоящим заявлением подтверждаем, что _____________________________________________________________________________                 (полное наименование малого и (или) среднего предпринимательства)
- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;
- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
- не является участником соглашений о разделе продукции;
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками;
- заявитель не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации;
- деятельность не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на день подачи заявки;
- не входит с предыдущим собственником приобретенного или полученного в лизинг оборудования в одну группу лиц, определенную в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета города, а также бюджетов других уровней или ранее в отношении заявителя-субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания истекли
- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства.
             Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	
	Руководитель (представитель) 
__________________________________________________________________________________

	
	
	               М.П. (при ее наличии)              (должность)                          (подпись)                           (расшифровка подписи)


________________(Дата)

	
	Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства 


Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по видам финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства
1.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (законный представитель) должен представить самостоятельно,  прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Субсидии индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам на компенсацию расходов по государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту;
- заверенный заявителем бланк банковских реквизитов;
- для юридических лиц: копия документа, подтверждающего назначение на должность (избрание) руководителя, заверенная подписью руководителя и печатью (копия протокола общего собрания участников юридического лица об избрании руководителя юридического лица либо решение единственного участника юридического лица о назначении руководителя юридического лица);
- копии договоров на поставку и (или) создание основных средств, или иные подтверждающие документы;
- копии документов, подтверждающих осуществление платежей, в том числе авансовых, а также оплату приобретенных (приобретаемых) основных средств и (или) фактические расходы по их созданию: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам;
   - копии документов, подтверждающих получение основных средств: товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), основных средств, свидетельства о праве собственности на объекты недвижимого имущества;
- справку    об    имущественном    и    финансовом    состоянии    согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;
- квитанции об уплате государственной пошлины за регистрацию в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае обращения за возмещением соответствующих расходов);
- копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение), либо  копию диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовки);
- бизнес - проект (бизнес-план) создания и ведения предпринимательской деятельности;
- фотография(-и) каждого объекта основных средств после его (их) передачи. Требования к фотографиям: цветные, четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии). Фотография должна содержать сведения о наименовании оборудования, которое на ней изображено;
1.1. Заявитель (законный представитель) вправе предоставить по собственной инициативе документы подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для получения муниципальной услуги:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов (предоставляется по инициативе заявителя);
- справку Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю об исполнении  налогоплательщиком  (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате  налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (утвержденная приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@).
Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные пункте 1.1, в соответствующих органах в случае, если Заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.
Требования к содержанию бизнес - проекта (бизнес-плана) создания и ведения предпринимательской деятельности:
Титульный лист бизнес - проекта (бизнес-плана) должен содержать следующую информацию: наименование Заявителя, его юридического и фактического адреса, телефона и факса; краткого и полного наименования проекта; руководителя предприятия, его телефона; лица, разработавшего бизнес план, его телефона;  даты начала проекта, его продолжительности.
1. Резюме.
2. Описание товаров (работ, услуг).
3. Исследование, анализ рынка и сбыта продукции.
4. Маркетинговый план.
5. Организационный план.
6. Производственный план.
7. Налогообложение.
8. Финансовый план.
9. Движение денежных средств
10. Анализ рисков.
Требования к оформлению текстового документа бизнес - проекта (бизнес-плана) создания и ведения предпринимательской деятельности:
Текст документа выполняют с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297) мм шрифтом Times New Roman размером 14. Ориентация листа – книжная. Межстрочный интервал - одинарный. Абзацный отступ – 1,25 см. В тексте документа не допускается применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии. Бизнес  - проекты (бизнес-планы) выполняют на листах без рамки и основной надписи с соблюдением следующих размеров полей: левое – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм.
Построение текстового документа:  текст основной части документа разбивают на разделы. Заголовки разделов начинают с абзацного отступа, печатают с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая. Разделы нумеруют арабскими цифрами, номер проставляют перед заголовком раздела. Заголовки разделов отделяют от текста интервалом в одну строку. Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).
Нумерация страниц: страницы текстового документа нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Формулы и уравнения: формулы выделяют из текста в отдельную строку. Если формула не умещается в одну строку, то ее переносят на следующую строку на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют.
Оформление таблиц: таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения числового или текстового материала. Таблицу помещают непосредственно под текстом, в котором дана ссылка на нее. Название таблицы при его наличии должно отражать содержание, быть точным и кратким. Текст в таблице допускается выполнять шрифтом размером 12 и менее через один межстрочный интервал. Для больших таблиц допускается альбомная ориентация страницы.
Оформление иллюстраций: иллюстрации используют в тексте документа, чтобы придать излагаемому материалу ясность и конкретность. Иллюстрации располагают непосредственно после упоминания в тексте, на следующей странице, а также в приложении в качестве вспомогательного материала. Все иллюстрации нумеруют арабскими цифрами по порядку в пределах текстового документа и обозначают словом «Рисунок». Для оформления подрисуночного текста допускается применять шрифт размера 12 и менее. Для больших рисунков допускается альбомная ориентация страницы.
Оформление графиков: один из видов иллюстраций – диаграммы (графики). Должны быть указаны значения величин, единицы измерения.
В диаграмме без шкал обозначения переменных величин следует размещать вблизи стрелки, которой заканчивается ось. Рекомендуется для составления диаграмм использовать стандартную программу МS Excel.
Оформление титульного листа: титульный лист выполняют с использованием компьютера на листе формата А4 (210297) мм шрифтом Times New Roman. Титульный лист заполняют с соблюдением следующих размеров полей: справа ‑ не менее 10 мм; сверху, снизу и слева ‑ не менее 20 мм. 
Копии всех документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
Копии документов должны быть в надлежащей форме заверены в следующем порядке:
- если заявителем является индивидуальный предприниматель или  крестьянское (фермерское) хозяйство - подписью и печатью (при ее наличии) соответствующего индивидуального предпринимателя или главы крестьянского (фермерского) хозяйства;
- если заявителем является юридическое лицо - подписью руководителя или подписью иного уполномоченного лица и печатью (если имеется) соответствующего юридического лица. В случае, если документы заверяются подписью уполномоченного лица, должна представляться заверенная копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.
При заверении документа проставляются надпись "Копия верна", должность лица, заверившего копию (для юридических лиц), личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия). При заверении копий документов, содержащих информативные части на обеих сторонах (лицевой и оборотной) одного листа, должна быть заверена каждая сторона (страница) такого документа. Копии многостраничных документов, содержащие два и более листа, могут быть сшиты и заверены на обороте последнего листа либо должна быть заверена каждая страница такого документа.
Все документы в заявке должны быть сброшюрованы в одну папку с указанием количества листов, подписаны и заверены печатью Заявителя (при ее наличии). Первым подшивается заявление, далее документы подшиваются по очередности в соответствии с пунктом 1 настоящего Приложения. 
2.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (законный представитель) должен представить самостоятельно, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту;
- заверенный заявителем бланк банковских реквизитов;
- для юридических лиц: копия документа, подтверждающего назначение на должность (избрание) руководителя, заверенная подписью руководителя и печатью (копия протокола общего собрания участников юридического лица об избрании руководителя юридического лица либо решение единственного участника юридического лица о назначении руководителя юридического лица);
- копии заключенных субъектом малого и (или) среднего предпринимательства договоров на приобретение в собственность оборудования, включая затраты на монтаж оборудования;
- копии платежных документов, подтверждающих фактическую оплату оборудования в размере не менее заявленной суммы субсидии, в т.ч.  монтажа: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера в размере не менее 50% произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг);
 - копии документов, подтверждающих постановку на баланс указанного оборудования: технических паспортов, актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объекта основных средств в соответствии с формами первичного учета документов, утвержденных субъектами малого и (или) среднего предпринимательства;
 - копии паспортов транспортных средств (в случае приобретения транспортных средств);
 - технико-экономическое обоснование приобретения оборудования (далее – ТЭО) согласно приложению № 7;
 - справку    об    имущественном    и    финансовом    состоянии    согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;
- фотография(-и) каждого объекта основных средств после его (их) передачи. Требования к фотографиям: цветные, четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии). Фотография должна содержать сведения о наименовании оборудования, которое на ней изображено.
2.1. Заявитель (законный представитель) вправе предоставить по собственной инициативе документы подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для получения муниципальной услуги:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов (предоставляется по инициативе заявителя);
- справку Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю об исполнении  налогоплательщиком  (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате  налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (утвержденная приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@).
Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные пункте 2.1, в соответствующих органах в случае, если Заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.
Копии всех документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
Копии документов должны быть в надлежащей форме заверены в следующем порядке:
- если заявителем является индивидуальный предприниматель или  крестьянское (фермерское) хозяйство - подписью и печатью (при ее наличии) соответствующего индивидуального предпринимателя или главы крестьянского (фермерского) хозяйства;
- если заявителем является юридическое лицо - подписью руководителя или подписью иного уполномоченного лица и печатью (если имеется) соответствующего юридического лица. В случае, если документы заверяются подписью уполномоченного лица, должна представляться заверенная копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.
При заверении документа проставляются надпись "Копия верна", должность лица, заверившего копию (для юридических лиц), личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия). При заверении копий документов, содержащих информативные части на обеих сторонах (лицевой и оборотной) одного листа, должна быть заверена каждая сторона (страница) такого документа. Копии многостраничных документов, содержащие два и более листа, могут быть сшиты и заверены на обороте последнего листа либо должна быть заверена каждая страница такого документа.
Все документы в заявке, кроме ТЭО, должны быть сброшюрованы в одну папку с указанием количества листов, подписаны и заверены печатью Заявителя (при ее наличии). Первым подшивается заявление, далее документы подшиваются по очередности в соответствии с пунктом 2 настоящего Приложения. 
ТЭО подается вместе с пакетом документов, но брошюруется отдельно, подписывается, листы нумеруются и заверяются печатью Заявителя (при ее наличии). 
3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (законный представитель) должен представить самостоятельно, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 8 к настоящему регламенту;
- заверенный заявителем бланк банковских реквизитов;
- для юридических лиц: копия документа, подтверждающего назначение на должность (избрание) руководителя, заверенная подписью руководителя и печатью (копия протокола общего собрания участников юридического лица об избрании руководителя юридического лица либо решение единственного участника юридического лица о назначении руководителя юридического лица);
- копии договоров об оказании услуг, выполнении работ 
по сертификации, регистрации или другим формам подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), подтверждающих выполнение работ, оказание услуг, и копии документов, подтверждающих расходы на получение документов и материалов, используемых при сертификации и полученных в уполномоченных органах;
- копии документов, подтверждающих оплату работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и (или) затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);
- копию сертификата, свидетельства или иного документа, подтверждающего соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);
- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли 
и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год, заверенные субъектом малого и (или) среднего предпринимательства; для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения – справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
3.1. Заявитель (законный представитель) вправе предоставить по собственной инициативе документы подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для получения муниципальной услуги:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов (предоставляется по инициативе заявителя);
- справку Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю об исполнении  налогоплательщиком  (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате  налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (утвержденная приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@).
Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные пункте 3.1, в соответствующих органах в случае, если Заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.
Копии всех документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
Копии документов должны быть в надлежащей форме заверены в следующем порядке:
- если заявителем является индивидуальный предприниматель или  крестьянское (фермерское) хозяйство - подписью и печатью (при ее наличии) соответствующего индивидуального предпринимателя или главы крестьянского (фермерского) хозяйства;
- если заявителем является юридическое лицо - подписью руководителя или подписью иного уполномоченного лица и печатью (при ее наличии) соответствующего юридического лица. В случае, если документы заверяются подписью уполномоченного лица, должна представляться заверенная копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.
При заверении документа проставляются надпись "Копия верна", должность лица, заверившего копию (для юридических лиц), личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия). При заверении копий документов, содержащих информативные части на обеих сторонах (лицевой и оборотной) одного листа, должна быть заверена каждая сторона (страница) такого документа. Копии многостраничных документов, содержащие два и более листа, могут быть сшиты и заверены на обороте последнего листа либо должна быть заверена каждая страница такого документа.
Все документы в заявке, кроме ТЭО, должны быть сброшюрованы в одну папку с указанием количества листов, подписаны и заверены печатью Заявителя (при ее наличии). Первым подшивается заявление, далее документы подшиваются по очередности в соответствии с пунктом 3 настоящего Приложения. 
ТЭО подается вместе с пакетом документов, но брошюруется отдельно, подписывается, листы нумеруются и заверяются печатью Заявителя (при ее наличии). 
4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель (законный представитель) должен представить самостоятельно, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, осуществившим расходы на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования за счет привлеченных целевых заемных средств, предоставляемых на условиях платности и возвратности кредитными и лизинговыми организациями, региональной микрофинансовой организацией, федеральными и региональными институтами развития и поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 8 к настоящему регламенту;
- заверенный заявителем бланк банковских реквизитов;
- для юридических лиц: копия документа, подтверждающего назначение на должность (избрание) руководителя, заверенная подписью руководителя и печатью (копия протокола общего собрания участников юридического лица об избрании руководителя юридического лица либо решение единственного участника юридического лица о назначении руководителя юридического лица);
- справку    об    имущественном    и    финансовом    состоянии    согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;
- копии паспортов транспортных средств (в случае приобретения транспортных средств);
- технико-экономическое обоснование приобретения оборудования (далее – ТЭО) согласно приложению № 7;
- фотография(-и) каждого объекта основных средств после его (их) передачи. Требования к фотографиям: цветные, четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии). Фотография должна содержать сведения о наименовании оборудования, которое на ней изображено.
Субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, претендующие на получении субсидии связанных с уплатой процентов по кредитам, дополнительно представляют следующие документы:
- от кредитной организации – копия специального разрешения (лицензии) Центрального банка Российской Федерации;
- копию кредитного договора с приложениями (включая график погашения кредита и процентов по нему с изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления, прошитая, пронумерованная, заверенная кредитной организацией), который является действующим на момент подачи заявки;
- выписку из ссудного счета субъекта малого и (или) среднего предпринимательства, подтверждающую получение кредита и движение денежных средств по ссудному счету за весь период действия кредита, заверенную кредитной организацией в установленном порядке;
- выписки по счету субъекта малого и (или) среднего предпринимательства и копии платежных документов, сшитые, пронумерованные, заверенные кредитной организацией в установленном порядке, подтверждающие уплату субъектом малого и (или) среднего предпринимательства процентов по кредиту, в том числе платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера, подтверждающие уплату процентов по кредиту;
- справку об отсутствии просроченных платежей по кредиту и остатке ссудной задолженности, выданную кредитной организацией на первое число текущего месяца;
- копии платежных документов, подтверждающих перечисление кредитных средств поставщикам, и выписки с банковского счета субъекта МСП, заверенные кредитной организацией;
- копии заключенных субъектом малого и (или) среднего предпринимательства договоров (сделок), обеспечивающие строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений, в том числе:
- платежных поручений;
- счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком));
- товарных (товарно-транспортных) накладных;
- актов о приеме-передаче объектов основных средств;
- актов приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг);
- проектно-сметной документации при осуществлении соответствующих затрат;
- технических паспортов (паспортов), технической документации, а при их отсутствии - гарантийных талонов или инструкций (руководств) по эксплуатации на приобретенные объекты основных средств.
- копии иных документов, подтверждающих целевое использование кредита (договоры, счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ (услуг)), заверенные руководителем организации (индивидуальным предпринимателем), оформленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, претендующие на получении субсидии по приобретению оборудования в лизинг, дополнительно представляют следующие документы:
- копии лизинговых договоров, графиков погашения и уплаты лизинговых платежей;
- копии платежных документов, подтверждающих перечисление денежных средств на оплату первого взноса (авансового платежа) или лизинговых платежей Лизингодателю по договору лизинга;
- копия договора покупки (приобретения) основных средств;
- копия акта приема–передачи Лизингополучателю предмета лизинга;
- копии документа(ов), подтверждающего(их), что поставщик приобретаемых основных средств является производителем товара либо официальным дистрибьютором (дилером/субдилером), либо официальным партнером (представителем), в том числе импортером производителя реализуемого товара, имеющим сертификаты на товар;  
- от лизинговых компаний – копия уведомления о постановке лизинговой компании на учет в территориальных органах Росфинмониторинга, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью Лизингодателя; 
- от кредитных организаций – копия специального разрешения (лицензии) Центрального банка Российской Федерации, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью Лизингодателя.
- копии платежных документов, подтверждающих фактическую оплату оборудования в размере не менее заявленной суммы субсидии, в т.ч.  монтажа: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера в размере не менее 50% произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг).
- копию паспорта оборудования или иного документа производителя оборудования, содержащего информацию о дате изготовления данного оборудования;
- копии бухгалтерских документов, подтверждающих ввод в эксплуатацию оборудования (акта ввода в эксплуатацию и (или) акта формы ОС - 1, и (или) паспорта транспортного средства или паспорта самоходной машины), заверенные заявителем;
- копии документов, подтверждающих уплату заявителем лизинговых платежей по договору (договорам) лизинга (платежных поручений и (или) инкассовых поручений, и (или) платежных требований, и (или) платежных ордеров), заверенные лизинговой компанией и заявителем.
Субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, претендующие на получении субсидии по приобретению оборудования, дополнительно представляют следующие документы: 
- копии заключенных субъектом малого и (или) среднего предпринимательства договоров на приобретение в собственность оборудования.
- копии платежных документов, подтверждающих фактическую оплату оборудования в размере не менее заявленной суммы субсидии: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера в размере не менее 50% произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг).
4.1. Заявитель (законный представитель) вправе предоставить по собственной инициативе документы подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для получения муниципальной услуги:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее чем за 30 дней до даты подачи документов (предоставляется по инициативе заявителя);
- справку Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю об исполнении  налогоплательщиком  (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате  налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (утвержденная приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@).
Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные пункте 4.1, в соответствующих органах в случае, если Заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.
Копии всех документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
Копии документов должны быть в надлежащей форме заверены в следующем порядке:
- если заявителем является индивидуальный предприниматель или  крестьянское (фермерское) хозяйство - подписью и печатью (при ее наличии) соответствующего индивидуального предпринимателя или главы крестьянского (фермерского) хозяйства;
- если заявителем является юридическое лицо - подписью руководителя или подписью иного уполномоченного лица и печатью соответствующего юридического лица. В случае, если документы заверяются подписью уполномоченного лица, должна представляться заверенная копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.
При заверении документа проставляются надпись "Копия верна", должность лица, заверившего копию (для юридических лиц), личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия). При заверении копий документов, содержащих информативные части на обеих сторонах (лицевой и оборотной) одного листа, должна быть заверена каждая сторона (страница) такого документа. Копии многостраничных документов, содержащие два и более листа, могут быть сшиты и заверены на обороте последнего листа либо должна быть заверена каждая страница такого документа.
Все документы в заявке, кроме ТЭО, должны быть сброшюрованы в одну папку с указанием количества листов, подписаны и заверены печатью Заявителя (при ее наличии). Первым подшивается заявление, далее документы подшиваются по очередности в соответствии с пунктом 4 настоящего Приложения. 
ТЭО подается вместе с пакетом документов, но брошюруется отдельно, подписывается, листы нумеруются и заверяются печатью Заявителя (при ее наличии). 
	
	Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	
	Справка
об имущественном и финансовом состоянии

	
	___________________________________________________________________________

	
	(полное наименование заявителя)


	1.
	Сведения об имуществе:

	тыс. руб.


	
	Наименование          
	Остаточная стоимость за предшествующий календарный год
	Остаточная стоимость 
за  ___ квартал ______г.

	
	- жилые помещения
	
	

	
	- нежилые помещения
	
	

	
	- сооружения
	
	

	
	- машины и оборудование
	
	

	
	- транспортные средства
	
	

	
	- производственный и хозяйственный инвентарь
	
	

	
	- библиотечный фонд;
	
	

	
	- драгоценности и ювелирные изделия;
	
	

	
	- прочие основные средства.
	
	

	
	- другое, не вошедшее в список
	
	

	
	Всего:                        
	
	

	
	Наименование показателя
За _______ квартал ________г.
Заемные средства, всего
в том числе долгосрочные кредиты
и займы
Выручка  от  реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета налога на  добавленную  стоимость  (доходы  от  основной  деятельности)  за    период, прошедший со дня государственной регистрации, тыс. рублей_____________________.


	
	Руководитель (представитель) _____________________________________________

	
	М.П.  (при ее наличии)     (должность)                          (подпись)               (расшифровка подписи)

	
	

	
	Главный бухгалтер_______________________________________________________

	
	                                     (должность)                          (подпись)               (расшифровка подписи)


	
	Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства



Блок – схема
предоставления муниципальной услуги




	Оформление документов при предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки







	
	Приложение № 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	Главе города Шарыпово
Ф.И.О.
662314, РФ. Красноярский край, ул. Горького,14А
______________________________________________
______________________________________________

	(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес,   контактные телефоны)
______________________________________________
______________________________________________
 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, контактные телефоны)
______________________________________________________
Адрес (почтовый, электронной почты), по которому должен быть направлен ответ:____________________________________



Жалоба.
	(Изложение по сути обращения)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


______________           _____________________________      _________________________

           (дата)                                        Ф.И.О. , должность              подпись
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Технико-экономическое обоснование приобретения оборудования 
Информация о деятельности заявителя
	Наименование юридического лица,   
ФИО индивидуального предпринимателя    
	

	ФИО руководителя              
	

	Юридический адрес регистрации     
	

	Фактический адрес нахождения     
	

	Контактные данные (телефон/факс, e-mail)
	

	Применяемая система налогообложения
	

	Основной вид экономической деятельности по ОКВЭД (в соответствии с выпиской из ЕГРИП/ЕГРЮЛ, указывается код и наименование вида деятельности                        
	

	Дополнительные виды экономической     
деятельности по ОКВЭД,  указывается код и наименование вида деятельности                                                  
	

	Краткое описание деятельности:
	

	период осуществления деятельности 
	

	направления деятельности
	

	основные виды производимых товаров (работ, услуг)
	

	наличие лицензий, разрешений, допусков, товарных знаков
	

	используемые производственные/торговые площади (собственные/арендованные)
	

	наличие филиалов/обособленных подразделений
	

	наличие каналов сбыта продукции с обоснованием
	

	влияние на производительность строительства (реконструкции) зданий, строений, сооружений, приобретения оборудования
	

	Среднесписочная численность работников, человек
	

	Среднемесячная заработная плата на 1 работника, тыс. руб.
	


Технико-экономическое обоснование 
	Показатели
	Всего
	Оборудование № 1
	Оборудование № n

	Назначение здания, строения, сооружения строительство (реконструкция), которого осуществляется
	
	
	

	Адрес здания, строения, сооружения
	
	
	

	Наименование приобретаемого оборудования 
	
	
	

	Год выпуска оборудования
	
	
	

	Код, расшифровка приобретаемого оборудования 
по ОКОФ
	
	
	

	Срок амортизации  (в годах) 
	
	
	

	Вид деятельности, для осуществления которого приобретается оборудование,  осуществляется строительство (реконструкция) здания, строения, сооружения  (указывается наименование и код ОКВЭД из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)
	
	
	

	Продавец (поставщик) оборудования (наименование, адрес фактического нахождения, контактные данные)
	
	
	

	Стоимость приобретаемого оборудования (указывается с учетом НДС), рублей
	
	
	

	в том числе первый (авансовый) платеж 
	
	
	

	Реквизиты договоров на приобретение оборудования (дата, №)
	
	
	

	Реквизиты кредитного договора (дата, №, наименование кредитной организации) 
	
	
	

	Общая сумма платежей по кредитному договору, рублей (указывается с учетом НДС)
	
	
	

	в том числе:
-уплата процентов по кредиту, рублей
- уплата основного долга по кредиту, рублей
	
	
	

	Цель строительства (реконструкции) зданий, строений, сооружений, приобретения оборудования (создание, модернизация, развитие производства),краткое описание ожидаемых результатов
	
	
	

	Дополнительная номенклатура производимых товаров (работ, услуг),
 в том числе:
	
	
	

	инновационных товаров (работ, услуг)
	
	
	

	товаров (работ, услуг), направляемых 
на экспорт
	
	
	

	Количество созданных рабочих мест
	
	
	

	Количество сохраненных рабочих мест
	
	
	


Финансово-экономические показатели деятельности заявителя

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Год,

предшествующий

текущему году

(факт)
	Текущий

год

(план)
	Очередной

год

(план)

	1
	2
	3
	4
	5

	Выручка от реализации товаров

(работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	

	в том числе НДС
	тыс. руб.
	
	
	

	Кредиты и займы полученные
	тыс. руб.
	
	
	

	Прибыль (убыток) от продаж

товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	

	Налоговые платежи в бюджеты
всех уровней и внебюджетные

фонды, всего
	тыс. руб.
	
	
	

	в том числе по видам налогов

<*>:
	x
	x
	x
	x

	налог на прибыль организаций

(общий режим налогообложения,

УСН, ЕНВД, патент)
	тыс. руб.
	
	
	

	НДФЛ
	тыс. руб.
	
	
	

	страховые взносы во

внебюджетные фонды (ПФР, ФОМС,

ФСС)
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на имущество организаций
	тыс. руб.
	
	
	

	транспортный налог
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на землю
	тыс. руб.
	
	
	

	Фонд оплаты труда
	тыс. руб.
	
	
	

	Среднесписочная численность

персонала
	чел.
	
	
	

	Среднемесячная заработная

плата на 1 работающего
	рублей
	
	
	

	Объем отгруженных товаров

(работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	

	Объем отгруженных товаров

(работ, услуг)
	ед. изм.
	
	
	


<*> Заполняется только по уплачиваемым видам налогов.

	Руководитель (представитель) __________________________________________________

	М.П.  (при ее наличии)     (должность)                          (подпись)               (расшифровка подписи)


	
	Приложение № 8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


Согласие на обработку персональных данных гражданина, являющегося представителем юридического лица (заявителя) или индивидуальным предпринимателем (заявителем)
г. Шарыпово
                                                             «___»__________20__ г.
Я, _____________________, имеющий(ая) __________________________,
(фамилия, имя, отчество)
             (вид документа, удостоверяющего личность)

№ _____________________, выдан ______________________________________,
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, дата выдачи)

проживающий(ая) _________________________________________________,
(адрес места жительства по паспорту)
выражаю своё согласие на обработку Администрацией города Шарыпово расположенной по адресу: г. Шарыпово, ул. Горького, 14а   (далее – Оператор), моих персональных данных. 
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы в целях реализации права на получение государственной поддержки, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством. Обрабатываться могут такие персональные данные, как фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес проживания. 
Мне известно, что обработка Оператором моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.
Данное согласие действует в течение всего срока оказания государственной поддержки.
В случае несогласия с дальнейшей обработкой персональных данных мной будет направлено письменное заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных.


Руководитель юридического лица (представитель) / индивидуальный предприниматель (представитель) 

________________ (ФИО)



____________(подпись)
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги�
�
 

















Прием и регистрация заявок на участие в конкурсе





Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





Предоставление субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки





нет





да









